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1 引言 
 

1.1 背景 
 
電腦註冊管理系統 - 工地出勤記錄系統 (SATM) 是一個簡易的程式，可讓建造業承建商驗證

及讀取建造業工人管理註冊局(管理局)發出的「建造業工人註冊證」(下稱“註冊證”) 內的

資料。此系統還可記錄和整理建造業工人(工人)進出工地之時間表，自動化地製作工地每日

出勤表及其他與政府合約相關的報表。(報表包括：工地每日出勤表(DAR)、GF527 - 建造工

程的地盤工人調配及工資月報表、GF527A - 建築地盤就業情況申報表格、熟練及半熟練技

工呈報表- QUALIFIED TRADESMAN REPORT(QTR)) 
 

除了完整版的工地出勤記錄系統(SATM)外，還提供簡化版本 – 工地出勤記錄系統簡

化版(SATM-Lite)。簡化版只可讓承建商驗證及讀取管理局發出註冊證內的資料。 
 

承建商可跟據電 腦系 統 及 需 要 ， 來 選 擇 使 用 完整版或簡化版之工地出勤記錄系統 
(SATM) 

 

1.2 SATM 建議流程 
 
本使用手冊以簡易方式來說明SATM於建築工地內會最常用到的建議流程。建議流程

如下： 
 

1. 運行SATM簡化版(SATM-Lite) 

此建議流程適合已擁有記錄工人進出時間及製作相關報表之

內部電腦系統及設施的承建商 

 

2. 運行SATM完全版 

此建議流程適合沒有任何系統及設施來記錄進出時間及製作

相關報表的承建商。 

 

3. 運行部份SATM功能(工人註冊或勞工報表製作) 

此建議流程適合已擁有記錄工人時間之設施或匯出符合提交

SATM工地出勤記錄之系統的承建商。 

 
*注意：其他還沒在此建議流程的功能，請到附錄查閱。 
 

1.3 工地出勤記錄系統 (SATM) 
 
工地出勤記錄系統 (SATM) 包括了以下部份: 
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1. 工人登記模組 

2. 出勤記錄模組 

3. PDA出勤記錄模組 

 
工人登記模組 
工人登記模組包括以下兩項主要功能：工人註冊及整合/提交相關的勞工報表。 
 
於工人登記功能內，使用者可設定合約、承建商及工地等的詳細資料。系統還可驗證

及讀取註冊證內之工人資料(例：工人的合格技能)。使用者還可指定工人到所需工

地，並把資料傳送到出勤記錄模組及PDA出勤記錄模組或承建商的出入閘系統內。 
  

於整合/提交相關的勞工報表功能內，使用者可從出勤記錄模組、PDA出勤記錄模組

及承建商的出入閘系統中匯入工人進出工地之時間。系統把資料整理到相關的勞工報

表，並把報表直接提交到CWRA(若系統已連線到互聯網上)或匯出至微軟EXCEL檔案

及經網站傳送到CWRA。使用者應列印相關報表，以作參考。 
 
*請參考附錄 E – “於CWRA網站呈交勞工報表”的指示來呈交勞工報表 

 
出勤記錄模組 
出勤記錄模組可錄取工人進出工地的時間(但不涉及任何出入閘系統)。工人的詳細資

料和出入閘系統的資料可從工人註冊模組匯入至此模組內。使用者可於讀證系統設定

讀證機的出入閘方向。工人進出工地的時間可匯出至整合/提交相關的勞工報表功能

內，並整合為與公眾合約的相關報表。 
 
PDA出勤記錄模組 
PDA出勤記錄模組提供與出勤記錄模組相似的功能。模組使用單一CompactFlash(CF)
讀卡器記錄工人進出工地的時間。工人的資料和出入閘系統的資料會存放於PDA插糟

內之Secure Digital(SD)記憶卡中。使用者可設定單一CompactFlash(CF)讀卡器的出入

閘之方向。工人進出工地的時間將自動存取在SD記憶卡內並匯出至整合/提交相關的

勞工報表。 
 

 

1.4 工地出勤記錄系統 – 簡化版 (SATM-Lite) 
 

SATM-Lite 是 SATM 系統的簡化版。只提供驗證及讀取工人的相關資料，並把工人資

料匯出至預設格式的文字檔，方便承建商匯入自己的系統內。 
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2 建議流程 1 – 運行 SATM 簡化版(SATM-Lite) 
 
這是電腦註冊管理系統之簡代版的建議流程 – SATM-Lite。這建議流程只包括驗證及讀取

註冊證內的基本資料。承建商需自設電腦系統來記錄工人進出時間及整理勞工報表(報表包

括 ： 工 地 每 日 出 勤 表 (DAR) 、 GF 527 、 GF 527A 、 QUALIFIED TRADESMAN 
REPORT(QTR))。SATM 和承建商之電腦系統可通過預設樣式(可參考安裝手冊)的文字檔來

傳送資料。以下是此建議流程的裝置摘要圖表： 
 
 

 
 
*注意：承建商需使用 CWRA 的公式預設式樣來填寫勞工報表。公式預設式樣可在 CWRA 網站下載。 

 
以下的分段是說明 SATM-Lite 的建議流程。
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2.1 SATM-Lite 的建議流程 

 
 
 

 
 

登入SATM-Lite 

用戶設定 
和 

系統參數設定 

匯入CWRA 資料表 
(下載最新的 
參考資料) 

建築業工人 
記錄管理 

(驗證和儲存 
智能咭資料) 

 
匯出工人資料 

SATM-Lite 

建築業工人資料匯出至預設
樣式的文字檔 ，並輸入到
承建商之電腦系統 。 
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2.2 SATM-Lite 功能解說 
 
這部份敘述與分段 2.1 建議流程中的相關主程式。 在此還沒提及的功能，可參考附錄 A。 
 

2.2.1 登入 SATM-Lite 

 點擊桌面上的“CRMS-SATM Lite”圖像兩次。 
 

 

 
 

 
 顯示登入畫面。 
 選擇 “語言”、輸入”登入編號”和”密碼”，按登入鍵來開啟系統。於首次安裝時，

預設的“登入編號”和“密碼”為“admin”(登入編號) 和“admin”(密碼)。 
 系統每一次只容許一人登入。 
 

 
 

 語言：你更可選擇使用不同語言來操作 SATM，預設為中或英。 
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2.2.2 用戶設定 和 系統參數設定 

 

2.2.2.1 用戶設定 

 
 點擊選單上的項目: 系統設定 用戶設定 

 

 
 

 系統已預設使用者(admin)，屬於 Administrator 之用戶群組。使用者可分別使用新

增，修改，刪除來新增，修改及移除系統內的使用者。 
 按儲存來確定已變更的資料。按取消來清除表單上的資料。按退出來關閉視窗，

所有變更不被儲存。 
 

2.2.2.2 系統參數設定 

 
 點擊選單上的項目: 系統設定系統參數設定 
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 按修改來更改系統參數。若電腦已連線上互聯網，於”自動下載資料表”可選擇

“是”來自動更新資料表。  
 按儲存來確定己變更的資料。 
 注意：當”自動下載資料表”選擇“是”後，使用者需要登出或離開 SATM-Lite，並

重新登入，自動更新資料表系統才會生效。在每日首次啟動程式時，自動下載資

料表。 
 
以下的表格列出所有的設定： 
 

系統變數名稱 指定值 用途 
系統預設檔案介面

路徑 
C:\CRMS\Interface 此目錄儲存了匯入或匯出的系

統預設檔案介面： 
- 匯出建造業工人註冊記錄。 

檔案匯入瀏覽路徑 C:\CRMS\Import 此目錄儲存了匯入的 CWRA 編

號表。編號表是從”匯入 CWRA
編號表”來匯入。 

資料表下載連結 http://www.cwra.org.hk/L
RM/LRM_Eng/download
_action.asp 

下載 CWRA 編號表的連結。 

自動下載資料表 “否” 使用者需於第一次登入把自動

下載資料表設定為是，系統才

會自動下載資料表。 
 
於每天的第一次登入， CWRA
將自動下載資料表。注意，電

腦需要連上互聯網才能正常運

作。 
下載資料表指示前 7 此系統變數是設定 SATM-LITE 
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日數 下載 CWRA 資料表後，於 多少

天 重新提示用戶下載更新。系

統設定為 7 天。 
下載資料表指示 “是” 此系統變數是設定 SATM-LITE 

登入時是否出現下載資料表的

提示。 
 

2.2.3 匯入 CWRA 資料表 

 
 若電腦沒有連線上網，使用者必需先到管理局網站下載資料表。如電腦可連線到

互聯網，並把”自動下載資料表”設定為 ”是”, 使用者便不需下載資料表。 
 點擊選單上的：系統介面  匯入 匯入 CWRA 資料表 
 按匯入前，確定所需的 CWRA 資料表已由 CWRA 網站 (可參考 9.2.11 “下載最新

編號表 [LRM-WEB-007]” 來下載最新編號表)下載並存儲於指定目錄內。 (e.g. 
C:\CRMS\Import)  

 按匯入來更新系統中的 CWRA 資料表，訊息將彈出匯入結果。 

 
 

2.2.4 建築業工人記錄管理 

 

2.2.4.1 工人資料管理 

 
 點擊選單上的：工人管理  工人資料管理 
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 這功能讓使用者驗證註冊證內的真偽、讀取及儲存註冊證的資料到系統內。 
 使用前，請確定智能咭已插在讀卡器的插糟內。 
 按新增，並把註冊證放在讀卡器上，按讀卡更新。智能咭登入畫面將會彈出： 

 
 

 
 

 輸入智能咭的主匙、登入名稱及密碼，此密碼在成功申請 SAM Card 時管理局提

供，並按確定來登入。使用者可選擇“儲存以上登入於資料庫內”的方格，當系

統核實智能咭內的登入資料後，登入資料將儲存於資料庫內，並於下一次登入時

可再次讀取。 
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 若確定智能咭登入資料無誤，系統將讀取註冊證內的工人資料。離開此表單前，

只需輸入一次智能咭登入資料。因此，使用者不需再次輸入登入資料來讀證。可

是離開此表單後，使用者需重新輸入驗證卡登入資料來核實智能咭。 
 因系統只被授權讀取已被遮蔽的香港身份證號碼 / 護照編號，使用者必需把被遮

蔽了的香港身份證號碼 / 護照編號修改為實際值。其他可編輯的的欄位可被更

改。 
 按儲存來儲存記錄變更。 
 按讀卡更新，系統將根據註冊證上的序號來尋找及更新資料庫內的記錄 (如有需

要)。但使用此功能前，建築業工人註冊證必需放在讀卡器上。 
 按修改，並更改現存的記錄。在修改模式下，當使用者按讀卡更新，系統內資料

將被更新。 
 按刪除來刪除現存的記錄。 
 按取消來清除功能上資料。按離開將會在沒有儲存資料下關閉這功能。  
 按尋找來尋找特定的記錄，並顯示以下的畫面。 

 
 

 輸入尋找條件來搜尋。 
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2.2.5 匯出工人資料 

 

2.2.5.1 匯出工人註冊記錄 

 
 點擊選單上的： 系統介面   匯出 進階 匯出工人註冊記錄， 

 

 
 使用者可更改工人註冊記錄及工人技能記錄的匯出路徑，按瀏覽來選擇檔案存取

的位置。 
 修改工人註冊或/及工人技能的文件儲取位置。或按瀏覽來由電腦中搜尋檔案。 
 使用者可選取更新日期為搜查條件。預設值為不選取，這代表所有時段的工人資

料將會被匯出。 
 用戶可選取”隱藏非必須工人資料”， 來隱藏不需要在出勤記錄出現的工人資料，

那些資料將變成 "X” 。 
 按匯出來匯出至目標檔案。 
 按關閉來離開功能。 
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3 建議流程 2 – 運行 SATM 完全版 
 
這一個建議流程是使用完整版本的 SATM﹝也就是包括了工人註冊，記錄工人出勤時間及製

作/呈交工地相關的勞工報表）。此系統適合本身沒有電腦系統的承建商，來記錄工人進出

工地的時間和製作勞工報表。 以下是此建議流程的裝置摘要圖表： 
 
 

 
 
 
 
下列的子部分舉例說明 SATM 的建議流程。這例子是使用 SATM 完全版的工人登記模組和

出勤記錄模組。 
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3.1 SATM 建議建議流程 

登入工人註冊 用戶設定 
&  

系統參數設定 

匯入CWRA 資料表 合約/地盤設定  
&  

工人記錄管理 

匯出出入閘報表  
&  

工人註冊記錄 

讀咭器管理及

錄取工人出勤

記錄 

匯出出勤記錄 

建議流程 1: 工人註冊 (工人註冊模組) 

匯入記錄 

建議流程 2: 錄取工人出勤記錄 (錄取工人出勤記錄模組)* 

匯入進出登記記錄 

Flow 3: 製作/呈交工地相關的勞

工報表 (工人註冊模組) 

整合及呈交 
勞工報表 

結束 

開始 

登入錄取工

人出勤記錄

模組  

*記錄工人出勤時間模組是一個為固定的出入閘系統而設的電腦程式，並且於這部份作出介紹。流
動的工人進出工地時間模組請參考 附錄 C 

登入工人註冊 
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3.2 SATM 功能 -  建議流程 2: 工人註冊 
 
這個部分是描述與建議流程 1 相關的主程式 -工人註冊。 因此，以下將專注的功能包括：工

地設定，驗證和讀取註冊證的資料及匯出預設樣式之文字檔。 關於在這裡沒被提及的相關

功能，請參照附錄 B。 
 

3.2.1 登入工人登記模組 

 連續點擊兩次於桌面上的 “CRMS SATM”圖像。 

 
 

 顯示登入畫面，選擇”工人登記模組” 。 
 選擇 “語言”、輸入“登入編號”和“密碼”，按登入來開啟系統。於首次安裝時，預

設的 “登入編號”和“密碼”是“admin”(登入編號)和“admin”(密碼)。 
 此系統每次只容許一人登入。 
 語言可選擇使用中文或英文操作。 
 

 
 
 若是首次登入，使用者需從系統設定的三種模式中選擇一種模組。*(也就是正常

模式，登記模式或報告模式) 此例子只會使用正常模式，使用者需選擇”正常模

式”，並按確定。系統需重新登入，設定才可生效。於下一次登入，系統將不再

詢問系統的選擇模式，使用者可從系統標題列確認系統的模式。 
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* 請參考符錄 C，來參考每一種模式的功能。 

 

3.2.2 用戶設定 和 系統參數設定 

 

3.2.2.1 用戶設定 和 系統參數設定 

 
 點擊選單上的項目: 系統設定用戶設定 

 

 
 

 系統內已預設一個使用者(admin)帳戶，屬於”Admin”用戶組群。使用者可分別

使用新增，修改，刪除來增加，變更及刪除系統內的帳戶。 
 按儲存來記錄已變更的資料。按取消來清除功能上的資料。按退出來離開功能，

並沒有記錄變更。 
 

3.2.2.2 系統參數設定 

 
 點擊選單上的項目：系統設定系統參數設定 
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 按修改來更改設定。若電腦已連上互聯網，於”自動下載資料表”選擇”是”後，系

統將會自動更新資料表。  
 按儲存來記錄更改。 
 注意：當使用者於”自動下載資料表”選擇”是”，使用者需登出 SATM，然後重新

登入。系統才會自動更新資料表。 
 
以下的表格列出所有的設定： 
系統變數名

稱 
指定值 用途 

系統預設檔

案介面路徑 
C:\CRMS\Interface 此目錄儲存了匯入或匯出的系

統預設檔案介面： 
- 匯入出入閘裝置表 
- 匯入工人註冊記錄 
- 匯入工人工地進出記錄 
- 匯入承建商記錄 
- 匯出工人註冊記錄 
- 匯出出入閘裝置表 
- 匯出工人工地進出記錄 

檔案匯入瀏

覽路徑 
C:\CRMS\Import 此目錄儲存了匯入的 CWRA 編

號 表 。 編 號 表 是 從 ” 匯 入

CWRA 編號表”來匯入。 
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檔案匯出瀏

覽路徑 
C:\CRMS\Export 此目錄放置已匯出勞工報表，

它們將被將被呈交至 CWRA： 
- 表格 GF527A 
- 表格 GF527 
- 熟 練 及 半 熟 練 技 工 呈 報 表

(Qualified Tradesman Report – 
QTR) (呈交細節) 

- 熟 練 及 半 熟 練 技 工 呈 報 表

(Qualified Tradesman Report – 
QTR) (呈交摘要) 

- 呈交/匯出工地進出記錄 
預設相片瀏

覽路徑 
C:\ 此目錄為瀏覽相片預設路徑。

相片將在工人工地註冊使用。 
資料表下載

網站 
http://www.cwra.org.hk/LRM/LR
M_Eng/download_action.asp 

下載 CWRA 資料表的路徑 

報告提交提

示前日數 
1 於多少天前顯示報表提交提示

的警告訊息。 
自動下載資

料表 
“否” 使用者需於系統參數設定把自

動下載資料表設定為是，系統

才會自動下載資料表。 
 
於每天的第一次登入， CWRA
將自動下載資料表。注意，電

腦需要連上互聯網才能正常運

作。 
下載資料表

指示前日數 
7 此系統變數是設定 SATM 下載 

CWRA 資料表後，於 多少天 重
新提示用戶下載更新。系統設

定為 7 天。 
下載資料表

指示 
“是” 此系統變數是設定 SATM 登入

時 是 否 出 現 下 載 資 料 表 的 提

示。 
報告呈交警

告 
“否” 在系統登入時，啟動報告呈交

的警告。 
保存檔案路

徑 
C:\CRMS\Archive 工人進出記錄的保存檔案路徑 

保存檔案名

稱 
Attendance_Archive.log 工人進出記錄的保存檔案的指

定名稱。 
 

3.2.3 手動匯入 CWRA 資料表 

 
 若電腦不能連線到互聯網上，使用者需從 CWRA 網站把系統的資料表下載，然

後匯入到電腦系統內。如電腦已連線到互聯網上，使用者可於”自動下載資料表”
選擇”是”，不用手動匯入資料表。 

 手動匯入資料表程序，先點擊選單上的：系統介面  匯入 CWRA 介面  匯
入 CWRA 資料表 
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 按匯入前，確定最新版本的 CWRA 資料表壓縮檔 (可參考 9.2.11 “下載最新編號

表 [LRM-WEB-007]” 來下載最新編號表) 已下載到電腦並存放於指定路徑內。 
(e.g. C:\CRMS\Import) 。 

 按匯入來匯入 CWRA 資料表， 系統會顯示匯入結果的訊息。 

 
 

3.2.4 合約/地盤設定 & 工人記錄管理 

 

3.2.4.1 合約資料 

 
 點擊選單上的項目：參數設定  合約資料 

 

 
 
 按新增來新增合約記錄，以下是可輸入的項目和描述： 
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Item 名稱 敘述 規定的數值 
1.  合約編號 合約編號  

若是政府工程合約，使用政府部門指

派的合約編號。若是其他工程合約，

請使用承建商指派的合約編號。 

是 

2.  CWRA 參考編

號. 
使用於承建商於 CWRA 註冊合約

時，CWRA 發放的參考編號。 
是 

3.  合約標題 合約的標題 是 
4.  合約描述 合約的描述 否 
5.  地盤地址 地盤的地址 是 
6.  地盤代表 地盤的代表 是 
7.  聯絡電話 地盤代表的聯絡電話 是 
8.  委託人 只適用於政府工程合約。工程合約的

所屬部門。 
否 

9.  委託人名稱(如
有其他) 

若是私人工程合約，輸入委託人的名

字。 
否 

10.  政府分部 若是政府工程合約，輸入負責的政府

分部。 
否 

11.  政府部門聯絡號

碼 
若是政府工程合約，負責的政府分部

的聯絡號碼。 
否 

12.  承建商編號 承建商的編號 是 
13.  工作編號 工作的編號 否 
14.  工作階段 工程的階段 否 
15.  開工日期 地盤的開工日期 是 
16.  實際完工日期 地盤的實際完工日期 是 
17.  完成率 地盤的完成率 否 
18.  保修日期 保修的完結日期 是 

 
 若合約是政府工程合約，委託人是必需輸入的。若已輸入委託人，”修改合約詳

情”鍵便可使用。按修改合約詳情，輸入熟練工人及熟練和半熟練工人在不同技

能上所佔的最少百份比。以下顯示例子:  
 



用戶手冊 - SATM                                          

Version 2.0  Page 7 of 130 
 
 
 

 
 

 點擊欄位，來更改熟練工人及熟練和半熟練工人在不同技能上所佔的最少百份

比，按確定回到前一個畫面 。 
 注意：日期欄位(地盤開工日期，實際完工日期及保養日期)要跟據以下的邏輯來

輸入：地盤開工日期 <= 實際完工日期 <= 保修日期。若邏輯不對，系統會顯示

錯誤資訊。 
 輸入欄位後，按儲存來記錄合約資料。  
 當新的合約編號已被儲存，系統將檢查有沒有分判承建商來代表新合約主承建

商。若無，建立分判承建商視窗將會彈出，並強逼使用者於新增的承建商，來新

增代表合約的分判承建商。因此，當承建商已是分判承建商的時候，使用者只需

再次輸入相同的資料，按儲存來新增記錄便可。注意：若承建商沒有分判承建商

的記錄，這記錄是不會被儲存的。可是，若分判承建商已於承建商下建立，建立

分判承建商視窗將不會彈出。 
 於表單上方的欄位，顯示了系統內的合約。點擊兩下所選定的欄位來讀取資料。 
 讀取資料後，按修改來更改所選的合約。 
 按刪除來刪除現在記錄。 
 按取消來取消更改資料。 
 按退出，在沒有儲存資料下離開功能。 

 

3.2.4.2 分判承判商資料 

 
 點擊選單上的項目：參數設定分判承判商資料 
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 按”新增”來新增分判承建商資料，以下是可輸入的項目和描述： 
Item 名稱 敘述 規定的數值 
1.  分判承建商編號 使用者指定的分判承建商編號。 是 
2.  英文姓名 分判承建商的英文姓名 是 
3.  中文姓名 分判承建商的中文姓名 否 
4.  地址 分判承建商的地址 是(地址的第一

行是必需輸入

的，第二及第

三行是可選擇

性地輸入。) 
5.  聯絡人 分判承建商的聯絡人 是 
6.  聯絡電話 分判承建商的聯絡電話 是 
7.  備註 使用者的備註 否 
8.  指定分判承建商 檢查分判承建商是合約上的指定分判

承判商。注意：這是準備系統的勞工

報表。 

否 

 
 按儲存來記錄資料。 
 於表單上方的欄位，顯示了系統內已記存的分判承建商。點擊兩下所選的分判承

建商來讀取資料。 
 讀取資料後，按修改來更改所選記錄。 
 按刪除來刪除現有記錄。 
 按取消來清除變更。 
 按退出，資料將在沒有儲存下離開功能。 
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3.2.4.3 地盤資料 

 
 點擊選單上的項目：參數設定 地盤資料 

 

 
 

 按新增來新增地盤資料，以下是可輸入的項目和描述： 
Item 名稱 敘述 規定的數值 
1.  地盤編號 用戶指派的地盤編號 是 
2.  地盤合約編號 地盤的合約編號 是 
3.  地盤描述 (英) 英文的地盤描述 是 
4.  地盤描述 (中) 中文的地盤描述 否 
5.  地盤地址 地盤的地址 是(地址的第一

行是必需輸入

的，第二及第

三行是可選擇

性地輸入。) 
6.  地盤代表 地盤代表的姓名 是 
7.  地盤代表聯絡電

話 
地盤代表的聯絡電話 是 

8.  地盤聯絡電話 地盤的聯絡電話 是 
9.  地盤狀況 地盤的狀況 (i.e. 有效或無效) 是 

 
 按儲存來記錄資料。 
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 於功能上方的欄位，顯示了系統內已記存的地盤記錄。點擊兩下所選定的記錄，

來讀取資料。 
 讀取資料後，按修改來更改。 
 按刪除來刪除現在記錄。 
 按取消來取消更改。 
 按退出，資料將在沒有儲存下離開功能。 
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3.2.4.4 工人管理 

 
 點擊選單上的：工人管理  工人資料管理 

 

 
 

 功能提供驗證及讀取工人註冊證上的資料並儲存於系統內。 
 讀取註冊證資料時，使用者需插入有效的智能咭於讀卡器的插糟內。 
 按新增，並把註冊證放在讀卡器上。 
 按讀卡更新，若是登入後首次讀取智能咭，使用者需輸入在申請 SAM Card 時，

管理局所提供的帳號資料登入智能咭。以下例子顯示： 
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 輸入智能咭的主匙、登入名稱及密碼，並按確定來登入。使用者可選擇“儲存以

上登入於資料庫內”的方格，當系統核實智能咭內的登入資料後，登入資料將儲

存於資料庫內，並於下一次登入時可再次讀取。 
 輸入有效的登入資料及按確定。 
 系統將驗證登入資料。若登入資料無誤，系統讀取註冊證內的資料，並顯示在以

下的畫面上。 
  

 
 

 
 以下有 4 個不同版面，可給使用者更改資料。 
 版面 1 (個人資料)，以下是描述版面上的項目： 
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Item 名稱 敘述 規 定 的

數值 
備註 

1.  證件類型 身份證明文件的類型 是 選擇身份證或

護照 
2.  身份證號碼/護

照號碼： 
身份證明文件的號碼 是 從註冊證讀入

的身份證號碼/
護照號碼都是

已遮蔽的。使

用者需更正為

確實號碼。 
3.  國家 護照的簽發國家 否 當證件類型不

是身份證號碼

才需輸入。 
4.  工作簽證過期日

期 
工作簽證的過期日期 否  

5.  姓名 工人的英文姓名 是 姓名是從註冊

證讀取的，不

可以更改。 
6.  中文姓名 工人的中文姓名 是 中文姓名是從

註冊證讀取

的，可更改的

項目。 
7.  性別 工人性別 是 性別是從註冊

證讀取的，但

不可以更改。 
8.  地址 工人的居住地址 否  
9.  地區 工人的居住地區 否  
10.  住宅電話 工人的住宅電話 否  
11.  聯絡電話 工人的聯絡電話 否  
12.  備註 用戶備註 否  

 
 除了以上的項目位，還有一個瀏覽相片的按鈕給使用者上載及儲存工人的照片於

系統目錄內。 
 版面 2 (技能資料)，以下描述版面上的項目： 
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- 功能下方的欄位列出所有已在 CWRA 驗證並記錄於註冊證上的技能資料。 
- 使用者需設定某項技能為工人於地盤上的應用技能，使用者要點擊兩次該項

技能的欄位 - ”是否應用技能” ，來設定該技能為工人可於地盤上從事的技

能。(顯示為”Y”。) 
- 若工人需於地盤上從事某項技能，但該技能還未被 CWRA 驗證，使用者需

自定該技能為應用技能。使用者可在選單上選擇額外技能，按新增來增加所

選技能項目。按刪除，來刪除新增了的技能項目。 
- 若是附加技能，使用者需把技態設定為應用技能，及在 “是否咭內技能” 設

定為 “否” 來顯示它為附加的技能。 
- “其他証書”給使用者儲存其他証書的資料以作參考。 
 

 版面 3  (工地資料) ，以下描述版面上的項目： 
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- 按加入地盤，把工人新增到指定地盤。  
- 按刪除地盤來，把工人從地盤中刪除。 
 

 版面 4 (其他資料) ，以下描述版面上的項目： 
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- 於”建築商”選單上，選擇工人所屬的分判承建商。 
- 輸入”有效工作期”，來設定工人可進出地盤的期限。 
- 於“出勤記錄警告訊息”下，使用者可選取最多六句警告訊息。警告訊息可於 

“參數設定” 下的 “承建商自定選項” 來設定。警告訊息會在 SATM 進行出入

時間登記時出現。 
 

 按儲存，來記錄所有輸入的資料到系統中。 
 按尋找來找尋系統內的現存記錄。顯示以下畫面： 

 

 
 

 按搜尋來找尋合乎搜尋條件的工人資料。若要查看或修改工人記錄，於已篩選的

工人記錄下點擊二次。除了搜尋外，使用者亦可使用註冊證及按讀卡鍵來尋找工

人資料，讀卡器將讀入的註冊證序號來找尋。使用這功能時，使用者需要把有效

的註冊證放在讀卡器上。 
 按修改，來設定已讀取的記錄為”修改”模式。 
 按刪除，來刪除所選的記錄。 
 按取消，來取消所有改變。 
 按離開，在記錄沒有儲存下離開功能。 

3.2.5 匯出權限清單及匯出工人註冊記錄 

若工人登記模組和出勤記錄模組是安裝在同一部電腦上，使用者可使用於 3.2.5.1 提及

的”工人資料同步至出勤記錄模組 (同一電腦上)” 同步化出勤記錄模組的工人記錄。 
 
若工人登記模組和出勤記錄模組是安裝在不同的電腦上，使用者需使用於 3.2.5.2 和

3.2.5.3 提及的功能來匯出工人記錄，並匯入至出勤記錄模組。 
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3.2.5.1 同步至出勤記錄模組 (同一電腦上) 

 
 點擊選單上的項目：系統介面  匯出  標準  工人資料同步至出勤記錄模組 

(同一電腦上) 

 
 

 這功能可同步化工人登記模組和出勤記錄模組的資料。 
 按同步來把資料同步化。 
 按關閉來離開此功能。 
 

3.2.5.2 匯出權限清單 
 

 點擊選單上的項目：系統介面  匯出  進階  匯出權限清單 

 
 
 此功能可把控制表匯出到一個目標檔案，而那檔案將於出勤記錄模組使用。 
 從地盤選單選擇地盤及按匯出來匯出控制表。 
 使用者可按瀏覽來更改檔案的目標路徑。 
 按關閉來離開此功能。 

 
 
 

3.2.5.3 匯出工人註冊記錄 

 
 點擊選單上的項目：系統介面  匯出  進階  匯出工人註冊記錄 
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 此功能可把工人記錄匯出到一個目標檔案，而那檔案將於出勤記錄模組使用。 
 於”地盤”選單上選擇地盤編號，匯出所選擇地盤的工人註冊記錄。 
 這功能可匯出 4 個檔案：工人註冊、工人技能、自定訊息和相片路徑。 
 於工人註冊檔內，包含了每個工人於地盤內的註冊記錄。 
 於工人技能檔內，包含了每個工人於地盤內的可應用技能的記錄。 
 於自定訊息檔內，包含了系統內自定警告訊息的參考表。 
 於相片路徑目錄內，存有適用於工人註冊記錄與工人對應的照片，SATM 工人出

勤記錄模組將從特定路徑來找尋工人相片。因此，使用者需確定工人相片需在指

定的目錄內。 
 用戶可選取”隱藏非必須工人資料”， 來隱藏不需要在出勤記錄出現的工人資料，

那些資料將變成 “X” 。 
 於更新日期內，使用者可跟據時段來選擇匯出之工人資料。選取更新日期的方

格，及輸入時刻。 
 按瀏覽來選擇其他目錄。 
 按匯出來匯出檔案。 
 按關閉來離開功能。 

3.3 SATM 功能 - 程式 2: 記錄工人出勤時間(出勤記錄模組) 
 

3.3.1 登入出勤記錄模組 

 
 連續點擊兩次於桌面上的“CRMS SATM”圖像。 
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 顯示登入畫面。選擇出勤記錄模組。 
 選擇 系統”語言”，注意：此模組不需輸入”登入編號”和”密碼”來登入。 
 按登入來開啟系統。 
 此系統每次只容許一人登入。 
 

 
 
 若使用者是第一次登入，他需設定出勤記錄模組的地盤。 
 

 
 

 更新出勤記錄模組系統參數設定內的系統地盤編號。 
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3.3.2 匯入記錄 

若工人登記模組和出勤記錄模組是安裝在同一部電腦上，控制表於 3.2.5.1 提及的”工人

資料同步至出勤記錄模組 (同一電腦上)”從若工人登記模組匯出至出勤記錄模組。使用者

不需使用於 3.2.5.2 和 3.2.5.3。 
 
若工人登記模組和出勤記錄模組是安裝在不同的電腦上，使用者需使用於 3.3.2.1 和

3.3.2.2 提及的功能，從工人登記模組匯入工人記錄及控制表。 
 

3.3.2.1 匯入權限管理 

 
 點擊選單上的項目：系統介面  匯入  一般 匯入權限管理 
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 請確定從工人登記模組匯出之控制表已存放在目標路徑。使用者可按瀏覽來更改

檔案的路徑。 
 按匯入，把控制表匯入到系統。 
 按關閉來離開功能。 

 

3.3.2.2 匯入工人註冊記錄 

 
 點擊選單上的項目：系統介面   匯入  一般  匯入工人註冊記錄 

 
 

 請確定從工人註冊、工人技能、自定訊息和相片的記錄已匯出至的已存取的目標

路徑。使用者可按瀏覽來更改匯入的路徑位置。 
 按匯入把檔案匯入。 
 按關閉來離開系統。 

3.3.3 讀卡器管理及錄取工人出勤記錄 

3.3.3.1 讀卡器管理 

 點擊選單上的項目：參數設定讀卡器資料 
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 此功能讓使用者設定讀卡器類別。(出或入的讀卡器). 
 設定新的讀卡器，可按新增。輸入讀卡器群組，讀卡器編號，讀卡器名稱，狀況

和讀卡器類別 (出或入的讀咭器) ，按儲存來記錄新增的讀卡器資料。 
 若使用者修改讀卡器上的設定，使用者需點擊兩次那讀卡器的欄位來選擇讀卡

器，按修改來變更設定，按儲存來更新。 
 若使用者需要刪除讀卡器，使用者需點擊兩次那讀卡器的欄位來選擇讀卡器，按

刪除來刪除所選的讀卡器。 
 按取消，來取消所有變更。 
 按退出，於沒有儲存下離開功能。 

 

3.3.3.2 出勤記錄 

 
 點擊選單上的項目：工人管理出勤記錄 
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 此功能讓已登記的工人在出入地盤時拍卡，並記錄他們的出入時間於系統內。 
 若讀卡器未能成功連上電腦，警告訊息將顯示： 

 

 
 
 若讀卡器與電腦連接上，以下畫面將被顯示。把有效的註冊證放在”入”的讀卡器

上。 
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 在讀卡器設定視窗上選擇讀卡器為”入”，並按確定。此設定讓讀卡器的讀取記錄

為入閘記錄。 
 若把設定讀卡器的方向為出，並重復以上步驟，及把讀卡器設定為”出”。 
 若讀卡器設定完畢，按完成設定鍵。注意：系統最多設定為 4 個讀卡器。 
 

 
 

 若讀卡器沒有設定錯誤，可開始讀取工人的出勤記錄。 
 於工人進入地盤時，他/她需把註冊證放在讀卡器上。當工人已在工地登記，系

統將顯示他的個人資料和相片(若工人的照片存在於目錄)，如下圖所顯示： 
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 可是，若工人不允許於此工地工作(不在工人權限表內)，錯誤訊息將顯示如下。 
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 出入時間記錄將於下方的欄位出現，給使用者參考。 
 

3.3.4 匯出出勤記錄 

若工人登記模組和出勤記錄模組是安裝在同一部電腦上，使用者可使用 3.3.4.1 提及的出

勤記錄同步至工人登記模組 (同一電腦上)”來同步化工人登記模組的記錄。 
 
若工人登記模組和出勤記錄模組是安裝在不同的電腦上，使用者需使用於 3.3.4.2 提及的

功能，來匯出工人出勤記錄，並把出勤記錄匯入工人登記模組。 
 

3.3.4.1 出勤記錄同步至工人登記模組 (同一電腦上) 

 點擊選單上的項目：系統介面  匯出  標準   出勤記錄同步至工人登記模組 
(同一電腦上) 
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 可選擇指定日期範圍來同步工人出勤記錄。 
 按同步來同步化工人登記模組及出勤記錄模組的工人出勤記錄。 
 按關閉來離開功能。 

 

3.3.4.2 匯出出勤記錄 

 點擊選單上的項目：系統介面  匯出  進階   匯出出勤記錄 
 

 
 

 匯出日子範圍是系統自定的日期，但它可更改為特定的日子範圍。 
 按瀏覽來設定出勤記錄的指定路徑位置。 
 按匯出來匯出出勤記錄。 
 按退出來離開功能。 

3.4 SATM 功能 - 程式 3:  整合/提交與工地相關的勞工報表 (工人註冊) 

3.4.1 登入工人註冊 

請參考第 3.2.1 節的登入工人註冊。 
  

3.4.2 匯入出勤記錄 

若工人登記模組和出勤記錄模組是安裝在同一部電腦上，工人出勤記錄已在 3.3.4.1 ”
出勤記錄同步至工人登記模組 (同一電腦上)” 匯入至工人登記模組，使用者不需使用

於 3.3.2.1 和 3.3.2.2。 
 

若工人登記模組和出勤記錄模組是安裝在不同的電腦上，使用者需使用於 3.4.2 提及的

功能，來匯出工人出勤記錄，並把出勤記錄匯入工人登記模組。 
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 點擊選單上的項目：系統介面   匯入  一般  匯入出勤記錄 

 

 
 

 若出勤記錄可存放在匯入的目錄內，使用者亦可按瀏覽來選擇檔案。 
 按匯入把出勤記錄匯入系統。 
 按關閉來離開功能。 

 

3.4.3 產生及呈交勞工報表 

以下四種勞工報表可於系統內找到。這些勞工報表是：工地每日出勤表(DAR)、GF 
527、GF 527A、QUALIFIED TRADESMAN REPORT(QTR)。總承建商是強制地需要

呈交 DAR，其他勞工報表是跟據合約而定。 

3.4.3.1 修改出勤記錄 

 
 這功能給使用者於製作 DAR 並於呈交至 CWRA 前，檢視從出勤記錄模組匯入的

出勤時間。若於 DAR 上，遺漏了的出勤時間記錄，系統容許使用者加上。(例：

若那天有一項工人進入工地的記錄，但於工人離開時，他忘記了登出，使用者可

人手加上登出的記錄。) 所有手動加上的記錄將被轉為黃色，並可更改及刪除。

可是，已存在於系統內的記錄將不可更改及刪除。 
 點擊選單上的項目：出入記錄  修改出勤記錄 
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 表單上的頂部是了以下的搜尋條件：開始日期，完結日期，合約編號，地盤，登

記號碼和拍卡類型。 
 輸入搜尋條件，按查閱來搜尋相關的記錄。所需的記錄將於下方的欄位出現。 
 點擊欄位內所需的記錄，所選記錄於更新出勤記錄出現。按修改來更改所選記

錄。除了登記號碼和拍咭日期及時間，其他欄位是可變更。完成後，按儲存來更

新記錄。 
 新增每日出勤記錄，按更新出勤記錄內的新增，並輸入詳細的資料。 
 按儲存來儲存變更。 
 按刪除來刪除出勤記錄。注意：只可刪除在此功能新増之出勤記錄。 
 按取消來取消更變。 
 按退出來離開功能。 

 

3.4.3.2 提交或匯出出勤記錄 

 
 點擊選單上的項目： 出入記錄  提交或匯出出勤記錄 
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 於合約編號選單選擇合約編號。 
 選擇提交時段的開始日期。這日子是用來決定呈交出勤記錄的日子範圍時段。

(於提交日子範圍顯示。) 這範圍同時也受”合約資料”內的開工日期影響。 (請參

考第 3.2.4.1) 
 若系統已連線上網，使用者可按傳送至 CWRA，來呈交星期範圍內的出勤記錄 

(DAR)到 CWRA。按了傳送至 CWRA 後，登入畫面將被顯示，讓使用者輸入登

入資料。 
 

 
 

 若不能連接上網，使用者可按匯出原始記錄或匯出經修訂記錄，把DAR匯出至

Excel檔到指定路徑。按匯出原始記錄，系統把從出勤記錄模組匯入的出勤記錄

直接匯出。按匯出經修訂記錄，系統把從出勤記錄模組匯入的出勤記錄及於”修

改出勤記錄”新增的出勤記錄匯出(看第 3.4.3.1)。 已匯出的DAR檔案可使用可連

接上網的電腦，通過CWRA入門網站，呈交到CWRA。使用者可儲存報表作參

考。(詳細可見9.2) 

 按退出來離開功能。 
 

3.4.3.3 GF527 
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 點擊選單上的項目： 出入記錄  GF527 
 

 
 

 使用者可輸入搜尋條件：年、月、合約編號及承建商。  
 輸入搜尋條件後，按查閱來讀取相關資料，並顯示於下方的欄位。 
 欄位內的數字代表於地盤從事每項工作的工人數量。這些數值從系統的出勤記錄

計算。使用者可修改數值來確定真實人數。使用者可點擊指定欄位，新視窗會彈

出，給使用者輸入男女的數目。以下是一個例子： 
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 更改了的記錄將以紅色顯示，方便參考。 
 更改後，使用者可按儲存來更新記錄。 

 
 當使用者需要儲存還未完結的本月記錄，SATM 將顯示訊息來提示。使用者可

按”是”來儲存更改，”否”來取消。 
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 當 GF527 儲存了本月的記錄，同時系統也連線到互聯網，使用者可按傳送至

CWRA，直接把報表呈交至 CWRA 網站。使用者需在呈交報表前，輸入登入帳

號資料。 
 若系統不能連接上網，使用者可按匯出，把報表輸出至 Excel 檔，並通過可上網

的電腦呈交至 CWRA。 
 按取消來取消變更。 
 按退出來離開功能。 
 

3.4.3.4 GF527A 

 點擊選單上的項目： 出入記錄  GF527A 
 

 
 

 選擇搜尋條件：申報月份的最後一天，屋宇署參照號碼 / 合約號碼和承建商。 
 按查閱來讀取 GF527A 的記錄，以下是一個例子。  
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 部分欄位已預先輸入，系統把記錄載入至表單中。 
 使用者需填寫餘下的欄位。 
 輸入空缺職位資料，按修改空缺 。 

 
 

 使用者可按新增來新增空缺職位資料到現存的 GF527A。若要更改現存的空缺記

錄，使用者點擊二下功能上的記錄，按修改來更新。同時，使用者可按刪除，來

刪除所選的記錄。當完成後，工人可按退出回到主首。 
 回到主首後，使用者可按儲存來記錄功能上已更改了的空缺資料。 
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 若使用者儲存 GF527A，而所選月份還未完結，SATM 將顯示提示訊息。使用者

可按”是”來儲存更改，或”否”來取消。 
 

 
 

 若要呈交表單到 CWRA，按傳送至 CWRA。當系統已連線到互聯網上，使用者

可於呈交前，輸入登入帳號資料。 
 若系統不能連線到互聯網上，使用者可按匯出，把報表 GF527A 輸出至 Excel

檔，並通過已連線到互聯網上的電腦，把報表呈交至 CWRA。  
 按退出來離開功能。(詳細可參考 9.2) 

 

3.4.3.5 合資格工人報告 (工人資料) 

 點擊選單上的項目：出入記錄  合格技工報告  工人資料 
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 選擇年，月，合約名稱，工人種類，技能訓練。工人種類可選擇熟練技工及半熟

練技工 和 技能訓練可選擇為建造機械和建築及土木工程。 
 輸入已選的 QTR 搜尋資料, 按查閱來讀取記錄。以下是一個例子： 

 

 
 

 
 



用戶手冊 - SATM                                          

Version 2.0  Page 37 of 130 
 
 
 

 按修改來變更功能上的記錄。使用者可點擊一項現存的記錄，來更改該項資料。

若要新增工人記錄，使用者可點擊空置的列位。視窗將被彈出，並可輸入工人資

料，並按確定來新增記錄。 

 
 使用者可按刪除來刪除工人記錄。 
 按取消來取消更改。 
 按匯出把功能上的內容輸出到 Excel 檔，並通過電腦連線上網，呈交至 CWRA。 
 按退出來離開功能。 
 注意：與合約相關的其他技能種類， 使用者可重覆上述程序來更改 QTR 詳情。 

 

3.4.3.6 合格技工報告 (摘要報告) 

 當使用者儲存了所有相關的合格技工報告(工人資料)，使用者可跟據已呈交的詳

細資料，產生及儲存合格技工報告(摘要報告)。 
 點擊選單上的項目：工人報表  合格技工報告摘要報告 
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 選擇年，月及合約，按查閱來讀取扼要資料。 
 使用者可更改欄位上的數值，已更改的數值將變為紅色。 
 按儲存來儲存變更。 
 按呈交到 CWRA 把報表呈交(合格技工報告 - 摘要報告及工人資料)到 CWRA。

若已連線上網，系統將連線至 CWRA 登入畫面，並要求使用者登入。 
 按匯出把功能上的內容輸出到 Excel 檔，並通過電腦連線上網，呈交至 CWRA。 
 按取消來重設資料。 
 按退出來離開功能。 
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4 建議流程 3 – 運行部分 SATM 功能(工人登記及勞工報表製作) 
 
這建議流程會以完全版的 SATM 來運行，但只會使用部份功能 (工人登記及勞工報表製

作) 。 這流程適合已有出入閘系統的承建商，記錄工人的出入工作時間。SATM 程式和承建

商的出入閘系統是通過預設樣式的文字檔來交換資料。預設的文字檔可到附錄 F 參考，以下

是此建議流程的裝置摘要圖表： 
 

 
 
 
 
下列的子部分舉例說明 SATM 的建議流程。 
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4.1 SATM 建議建議流程 

登入工人註冊 用戶設定 
& 

系統參數設定 

匯入CWRA 資料表 合約/地盤設定 
& 

工人記錄管理 

匯出控制目錄 
&  

建築業工人進出記

錄 

出入閘進出記錄 匯出進出記錄 
 (CWRA式樣)) 

 

建議流程 1: 工人註冊 (工人註冊模組) 

匯入工人出入閘
記錄 

建議流程 2: 承建商 出入閘系統 (不在這手冊提及) 

匯入進出記錄 

Flow 3: 整合/提交與工地相關的

勞工報表 (工人註冊) 

製作和呈交 
勞工報表 

結束 

開始

登入工人註冊 
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4.2 SATM 功能 - 程式 1：工人註冊 
 

請參照 第 3.2 節 

4.3 建議流程 2: 承建商 出入閘系統 (不包括於這手冊提及) 
 

承建商的出入閘系統已超出這使用手冊的範圍。出入閘系統的溝通介面需要跟據

SATM 的文字檔來設定。同時，出入閘系統的工人的資料需與 SATM 的資料同步化。 

4.4 SATM 功能 - 程式 3：整合/提交與工地相關的勞工報表 
 

請參照 第 3.4 節 
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5 附錄 A – 其他 SATM-Lite 功能 
 

5.1.1 系統設定 

 

5.1.1.1 群組設定 

 
 點擊選單上的項目：系統設定  群組設定 
 

 
 

 系統內已預設使用者 (Admin) 群組。使用者可按新增，修改，刪除來新增，修

改，或清除系統中的帳戶。 
 按儲存來記錄已更變的群組。按取消來清除功能上的資料。按退出來離開功能而

不會儲存。 
 

5.1.1.2 群組功能設定 

 
 點擊選單上的項目：系統設定 群組功能設定 
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 使用者可選擇”群組名稱”，按修改，並點擊二次”詢問”，”增加”，”更改”或”刪

除” 來修改所選群組的功能權限。 
 按複製來從另一個群組功能權限複製到所選群組上。 
 按儲存來儲存變更。 
 按刪除來清除所選群組的全部功能權限。 
 按取消來取消更改，並回到原本狀態。 
 按離開來離開功能。 

 

5.1.1.3 登入記錄 

 
 點擊選單上的項目：系統設定  登入記錄 
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 這功能列出系統內的所有登入記錄。 
 輸入搜尋條件：由(日期)、至(日期)、登入名稱。按搜尋來搜查相關的登入記

錄。  
 按重設來重設搜尋條件。 
 按關閉來離開此功能。 

 

5.1.1.4 系統備份 

 
 點擊選單上的項目：系統設定  系統備份 
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 這功能是備份系統的資料庫，包括工人註冊記錄。 
 使用者可改變備份檔案的名稱及路徑，或按瀏覽來指向目標檔案位置。 
 按備份來建立系統資料庫備份。 
 按離開來離開此功能。 

 

5.1.1.5 系統還原 

 
 點擊選單上的項目：系統設定   系統還原 

 

 
 

 這功能可還原資料庫到的系統備份檔案。 
 使用者可改變備份檔案的名稱及路徑，或按瀏覽來指向目標檔案位置。 
 按還原，使用備份檔案來還原系統。 
 按關閉來離開此功能。 
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6 附錄 B – 其他 SATM 功能 
 

6.1.1 系統功能 

6.1.1.1 群組設定 

 
 點擊選單上的項目：系統設定 群組設定 
 

 
 

 系統內已預設使用者(admin)群組。使用者可按新增，修改，刪除來新加，變更，

或清除系統中的帳戶。 
 按儲存來記錄已更變的群組。按取消來清除功能上的資料。按退出來離開功能而

不會儲存。 
 

6.1.1.2 用戶功能查詢 

 
 點擊選單上的項目：系統設定  用戶功能查詢 



用戶手冊 - SATM                                          

Version 2.0  Page 47 of 130 
 
 
 

 
 
 欄位列出所有系統內使用者可用的功能。 
 按退出來離開此功能。 
 

6.1.1.3 群組功能設定 

 
 點擊選單上的項目：系統設定  群組功能設定 
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 使用者可選擇”群組名稱”，按修改，以點擊二次”詢問”，”增加”，”更改”或”刪

除” 來修改所選群組的功能權限。 
 按複製來由另一個群組功能權限複製到所選群組上。 
 按儲存來儲存變更。 
 按刪除來清除所選群組的全部功能權限。 
 按取消來取消更改，並回到原本狀態。 
 按離開來離開功能。 
  

6.1.1.4 登入記錄 

 
 點擊選單上的項目：系統設定  登入記錄 
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 這功能列出系統內的所有登入記錄。 
 輸入搜尋條件：由(日期)、至(日期)、登入名稱。按搜尋來搜查相關的登入記

錄。  
 按重設來重設搜尋條件。 
 按關閉來離開此功能。 

 

6.1.1.5 系統備份 

 
 點擊選單上的項目：系統設定  系統備份 

 
 

 這功能是備份系統的資料庫。 
 使用者可改變備份檔案的名稱及路徑，或按瀏覽來指向目標檔案位置。 
 按備份來建立系統資料庫備份。 
 按離開來離開此功能。 
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6.1.1.6 系統還原 

 
 點擊項目單上的項目：系統設定   系統還原

 
 

 這功能可還原資料庫到的系統備份檔案。 
 使用者可改變備份檔案的名稱及路徑，或按瀏覽來指向目標檔案位置。 
 按還原，使用備份檔案來還原系統。 
 按關閉來離開此功能。 
 

6.1.1.7 送交報告提示 

 
  點擊選單上的項目：系統設定  查看提交報告狀態 

 
 
 系統內設了一個自動提示功能，提示使用者還沒呈交之勞工報表。  
 系統變數中的”報告呈交警告”參數是否啟動。若啟動了，使用者將會收到報告呈

交警告。  
 於每次使用者登入中，如希望”報告呈交警告”不再顯示相同的警告，使用者可選

擇相關的提交報表狀態提示，並按略過離開。 
 按取消來離開此功能，並不會對警告作出變更，使用者於下一次登入時時，系統

也會繼續顯示提示。 
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6.1.1.8 保管出勤記錄 

 
 點擊選單上的項目：系統設定  系統管理  保管出勤記錄 
 

 
 

 點擊方格，選擇需要保存的出勤記錄時段。 
 保存檔的名稱及路徑可自行設定，按瀏覽來選擇路徑。 
 按確定來保存記錄，注意：已保存的記錄將從系統中刪除。 
 按關閉來離開此功能。 
 

6.1.1.9 復原出勤記錄 

 
 點擊選單上的項目：系統設定  系統管理  復原出勤記錄 

 
 
 使用者可修改復原檔案的路程，並指向目標檔案來復原系統出勤記錄。使用者也

可使用瀏覽來選擇檔案。 
 按確定來復原記錄。 
 按關閉來離開此功能。 
 

6.1.2 系統介面 

6.1.2.1 匯入分判承建商 

 
 點擊選單上的項目：系統介面  匯入  一般  匯入分判承建商 
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 這功能容許使用者不需輸入承建商資料，只要匯入分判承建商的指定樣式檔案便

可。編號表的格式需與“附錄 F – SATM 介面的文字檔案定義”的相同。 
 用家可自定目標檔案的路徑及名稱。或按瀏覽來選擇目標檔案。其後，按下匯入

鍵來輸入檔案。 
 按關閉來離開此功能。 

 

6.1.2.2 匯入報表記錄 

 
 點擊選單上的項目：系統介面  匯入 報表  匯入報表記錄 
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 這功能只適用於 SATM 內的報表模式。(因此：這功能可設定中央勞工報表之主

機來製作勞工報表及更改出勤記錄。) 請參考附錄 C - SATM 操作模式。使用者

可從不同工地的電腦系統匯入工人登記資料及進出時間到中央勞工報表主機。 
 確定檔案是放在目標路徑內，或按瀏覽來選擇檔案位置。 
 按匯入來輸入檔案。 
 按離開來關閉此功能。 

 

6.1.2.3 匯出報表記錄 

 
 點擊選單上的項目：系統介面  匯出  報表  匯出工人註冊報表記錄 
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 這功能只適用於 SATM 內的登記模式。(因此：這功能給中央勞工報表之主機來

製作勞工報表及更改出勤記錄。) 請參考附錄 C - SATM 操作模式。使用者可為

中央勞工報表主機匯出所需的工人、合約、地盤及出勤時間記錄。 
 若使用者需要選擇指定時段的出勤記錄、工人註冊及工人技能，可點選方格。 
 使用者可自行填寫目標路徑及名稱，或按瀏覽鍵來選擇檔案位置。 
 按匯出來輸出記錄檔案到目標路徑。 
 按離開來關閉此功能。 

 

6.1.3 參數設定 

6.1.3.1 承建商自定選項 

 點擊選單上的項目：參數設定  承建商自定選項 
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 這功能給使用者輸入六句給個別工人的預設訊息。如使用 SATM – 記錄工人出勤

時間模式，當工人進出地盤時，指示訊息將會出現。 
 按修改來新增或變更指示訊息。 
 按儲存來儲存更改。 
 按離開來關閉此功能。 

 

6.1.3.2 憑證資料 

 
 點擊選單上的項目：參數設定  憑證資料 
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 這功能儲存建築業中最常用的證書，以方便使用者參考。系統內已儲存一定數量

的證書資料。使用者可跟據需要來新增證書資料。 
 按新增來增加證書記錄。 
 點選欄位記錄，按修改來更改。 
 按儲存來記錄或更新。 
 按刪除來刪除現有記錄。 
 按取消來取消變更。 
 按退出來離開此功能。 
 

6.1.3.3 相關憑證資料 

 
 點擊選單上的項目： 參考資料  相關憑證資料 
 

 
 
 使用者可使用此功能把系統內的指定證書聯繫到某一技能上。當使用者把該項技

能設定為工人的相關技能，系統將提示使用者檢查所需證書。(請參考第 3.2.4.4
節) 

 按新增來新增證書與技能的新聯繫。 
 於功能上選擇技能和證書。 
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 按確定來儲存或更新新聯繫，按取消來清除變更。 
 當聯繫被設定，聯繫在欄位顯示。 
 按修改來更改現有記錄。 
 按刪除來刪除現有記錄。 
 按退出來離開此功能。 

6.1.4 工人資料搜尋 

6.1.4.1 工人資料搜尋 

 
 點擊選單上的項目： 工人管理 工人資料搜尋 

 
 
 這功能讓使用者列印系統內的已登記的工人的報表。 
 選擇搜尋條件：合約編號和地盤。使用者可選擇全部來列出所有合約及地盤內的

已登記的工人。 
 按打印來列印報表。 
 按退出來退出這表單。 

 

6.1.5 報表 

6.1.5.1 GF527 

 點擊選單上的項目：報告  GF527 
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 此功能讓使用者列印已儲存的 GF527 勞工報表為副本，以作參考。 
 使用者可選擇搜尋條件：年(YYYY)、月、合約編號及分判承建商資料。只有被

儲存於系統內有關 GF527 記錄，才可於這功能選取。 
 按打印來匯出報表及列印。 
 按退出來離開此功能。 

 

6.1.5.2 GF527A 

 點擊選單上的項目：報告  GF527A 

 
 這功能讓使用者列印已儲存的 GF527A 勞工報表為副本，以作參考。 
 使用者可選擇搜尋條件：年(YYYY)、月、屋宇署參照編號 /合約編號及分判承建

商資料。只有被儲存於系統內有關 GF527A 記錄，才可於這功能選取。 
 按打印來輸出報表及列印。 
 按退出來離開此功能。 

 

6.1.5.3 合格技工報表 (工人資料) 

 點擊選單上的項目：報告  合格技工報表  工人資料 
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 這功能讓使用者列印已儲存的合格技工報表 (工人資料) 為副本，以作參考。 
 使用者可選擇搜尋條件：年(YYYY)、月、合約編號、工人種類及技能訓練資

料。只有儲存於系統內有關合格技工報表(工人資料)記錄，才可於這功能選取。 
 按打印來輸出報表及列印。 
 按退出來離開此功能。 

 

6.1.5.4 合格技工報表(摘要報告) 

 點擊選單上的項目：報告  合格技工報表  摘要報告 
 

 
 

 這功能讓使用者列印已儲存的合格技工報表 (摘要報告) 為副本，以作參考。 
 使用者可選擇搜尋條件：年(YYYY)、月及合約編號資料。只有儲存於系統內有

關合格技工報表 (摘要報告)記錄，才可於這功能選取。 
 按打印來輸出報表及列印。 
 按退出來離開此功能。 

 

6.1.5.5 每日出勤記錄 

 點擊選單上的項目：報告  每日出勤記錄 

 
 

 這功能讓使用者列印每日出勤記錄報表為副本，以作參考。 
 使用者可選擇搜尋條件：日期(DD/MM/YYYY)、合約編號及從事地盤資料。 
 按打印來製作報表及列印。 
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 按退出來離開此功能。 
 

6.1.5.6 每週出勤記錄 

 點擊選單上的項目：報告  每週出勤記錄 
 

 
 

 這功能讓使用者列印每週出勤記錄表為副本，功能所選定之開始日期起的一星期

的出勤記錄。 
 使用者可選擇搜尋條件：開始日期(DD/MM/YYYY)、合約編號及從事地盤。 
 按打印來製作報表及列印。 
 按退出來離開此功能。 

 

6.1.5.7 錯誤出勤記錄 

 點擊選單上的項目：報告  錯誤出勤記錄 

 
 

 這功能讓使用者列印錯誤出勤記錄表，報表例出所有於系統內乎合搜尋條件的錯

誤出勤記錄。若那天有一項工人進入工地的記錄，可是工人離開忘記了登出，記

錄將於報表中列出。 
 使用者可選擇搜尋條件：由(DD/MM/YYYY)、至(DD/MM/YYYY)、合約編號及

從事地盤資料。 
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 按打印來製作報表及列印。 
 按退出來離開此功能。 

 

6.1.5.8 更改記錄 - GF527 

  
 點擊選單上的項目：報告 更改記錄 - GF527 

 
 
 這是系統的內設功能，可儲存 GF527 原始記錄的變更。這功能可查閱 GF527 的

變更記錄。 
 使用者可選擇搜尋條件：由、至、合約編號、分判承建商及修改人來搜查相關的

變更。 
 按查閱來跟據搜尋條件來讀取記錄，並於下方欄位顯示。 
 按取消來清除功能上的搜尋條件。 
 按退出來離開此功能。 

 

6.1.5.9 更改記錄 - GF527A 

 
 點擊選單上的項目：報告 更改記錄 - GF527A 
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 這是系統的內設功能，可儲存 GF527A 原始記錄的變更。這功能可查閱 GF527A

的這些變更記錄。 
 使用者可選擇搜尋條件：由、至、合約編號、分判承建商及修改人來搜查相關的

變更。 
 按查閱來跟據搜尋條件來讀取記錄，並於下方欄位顯示。 
 按取消來清除功能上的搜尋條件。 
 按退出來離開此功能。 

 

6.1.5.10 更改記錄 – 合格技工報告(工人資料) 

 
 點擊選單上的項目：報告  更改記錄 – 合格技工報告  更改記錄 –工人資料 
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 系統的內設功能，可儲存合格技工報告 (工人資料)資料的原始記錄的變更。這功

能可顯示合格技工報告 (工人資料) 的這些變更記錄。 
 使用者可選擇搜尋條件：由、至、合約編號、工人種類及技能訓練來搜查相關的

變更。 
 按查閱來跟據搜尋條件來讀取記錄，並於下方欄位顯示。 
 按取消來清除功能上的搜尋條件。 
 按退出來離開此功能。 

 

6.1.5.11 更改記錄 – 合格技工報告(工人資料總結) 
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點擊選單上的項目：報告  更改記錄 – 合格技工報告  更改記錄 –摘要報告

 
 
 系統的內設功能，可儲存合格技工報告(摘要報告)資料的變更記錄。這功能可顯

示合格技工報告(工人資料總結)的這些變更記錄。 
 使用者可選擇搜尋條件：由、至、合約編號、修改人來搜查相關的變更。 
 按查閱來跟據搜尋條件來讀取記錄，並於下方欄位顯示。 
 按取消來清除功能上的搜尋條件。 
 按退出來離開此功能。 
 



用戶手冊 - SATM                                          

Version 2.0  Page 65 of 130 
 
 
 

7 附錄 C – SATM 系統模式 
 

7.1 簡介 
在 SATM 系統的完整版中，使用者在首次登入時需要設定系統運作模式。基本上，SATM
擁有兩種設定模式，分別是正常模式和分散模式，以下章節會為兩種設定模式作出簡介。 
 

7.2 正常設定 
於 SATM 正常模式下，工人登記模組內的工人註冊功能及製作勞工報表功能可於同一部電

腦上設定。出勤記錄模組亦可於安裝了工人登記模組的電腦上設定，或安裝在其他記錄出勤

時間的電腦上。以下是模式的簡介圖。 
 

 
 
設定系統內的正常模式，使用者需在首次登入時選擇 SATM 為正常模式。以下圖像顯視了

正常模式的設定方式。 
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7.3 分散設定 
 
SATM 的分散模式，會設定一部電腦作中央主機來負責製作及列印勞工報表，但工人註冊及

出勤記錄卻設於不同地盤的電腦上。此模式適用於在不同地區也擁有地盤的工程合約使用。

此容許不同地盤上的職員，各自登記地盤上的工人，並為工人的出勤記錄時間。所有地盤的

工人註冊記錄及出勤記錄將同步地傳送到中央主機上列印勞工報表，以下是模式的簡介圖。 

 
 

來設定分散模式，首次登入時在 SATM 系統內設定報表模式於電腦 1 上，以下圖像顯視了

設定方式。 
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而電腦 2 及電腦 3，使用者於首次登入時在 SATM 系統內設定為報表模式 及 登記模式： 
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8 附錄 D – PDA 出勤記錄模組 

8.1 登入 PDA 出勤記錄模組 

 在啟動 PDA 出勤記錄模組前，確定以下的介面檔案已從 SATM 完全版匯出  [可
參考: 3.2.5 匯出權限清單及匯出工人註冊記錄]   

 
1. \[SD Card Root]\import\access_control.txt 
2. \[SD Card Root]\import\worker_detail.txt 
3. \[SD Card Root]\import\worker_trade.txt 
4. \[SD Card Root]\import\MESSAGE.txt 

 
 於 SD Card 的開始目錄 (Root Directory)，點擊 Att_Capture.exe 來啟動程式。 
 於啟動程式時，程式將向使用者詢問讀卡器的設定，請跟據以下的畫面來設定： 
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*備註：於設定 CF 讀卡器期間，可能會有其他裝置例 :藍牙裝置被啟動。使用者可按
確定或離開來關閉程式。 
 

 
 

8.2 登入 PDA 出勤記錄模組 
 

 於開始畫面上，使用者可選擇 User 模式，並使用簡易的出勤記錄，或可選擇

Supervisor。 
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 於 User 模式下，使用者必需確認 PDA 設定內的日期和時間。若確認成功，按 

“日期及時間正確”，然後按 “開始” 來啟動工人註冊證的讀取功能。於沒有確認

日期和時間的情況下，系統或許讀取不正確的工人的出勤記錄。 
 於 Supervisor 模式下，除了確認 PDA 內的日期和時間，使用者還要輸入系統密碼 

(預設密碼是: “1”)。於開始畫面上，使用者可按 “開始”來記錄註冊證的出勤時

間，或按“設定”來更改系統參數。 

 
 
 

 按 ”離開” 關閉系統。 
 

 
 

 若系統的工人記錄，於一段時期內沒被更新，警告句子：”須更新資料庫”將被顯

示，並通知使用者更新資料。 
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 管理人可設定資料同步警告的相距時間。 
 

8.3 記錄工人出勤系統設定參數 
 

 
 
 這功能是更改系統參數，於 Supervisor 模式才可使用。 
 於管理員起始畫面內，按 “設定”。 
 系統把 SD 卡內檔案參數的更新日期與現時系統參數的更新日期作出比較，若檔

案參數的更新日期較現時參數的更新日期遲，確認警告將顯示，告訴使用者檔案

參數將被匯入及更新。 
 詳細的設定於以下的表格列明。 
 

參數名稱 規定數值 敘述 
啟動鎖定 已選取 讓使用者鎖定出勤記錄模式 PDA 內，以防止使用者

同時使用其他程式。 
英文 沒選取 若方格已被選取，系統以英文顯示。若方格沒被選

取，系統以中文顯示 
匯出參數 不選取 若方格已被選取，系統將自動地把檔案參數匯出至

SD Card 內的“\[SD Card Root]\export\param.txt”。

使用者可把一個參數檔案分發至多部 PDA 內。 
工地代號 Site ABC  PDA 內的工地代號。工地代號需在 PDA 和 SATM

完全版內有相同的設定。 
讀咭器型號 MF-10CF 使用者可跟據已被安裝的讀咭器型號，於表單上選

擇支援的讀咭器。 
讀咭器運作

模式 
省電模式 系統可設定 Compact Flash (CF) 讀咭器為”持續模

式” 及”省電模式”。於使用”省電模式”時，系統將

於 20 秒的待命時間後，自動關掉 Compact Flash 
(CF)電源。使用者可按”重新啟動讀卡器”來重新啟
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動。 
檢查模式 可選入 / 出 使用者可設定 ”入”，”出” 或 雙向來讀取出勤記

錄。同時，CF 讀卡器也可設定為關閉。 
資料同步警

告 
14 使用者可設定系統資料於多少天內還沒有被同步，

系統將顯示同步警告。 
資料保留 30 資料於系統中的保存期限。 
CF 讀卡器

插槽 
Nil 設定 PDA 內 CF 讀卡器的插槽位置。設定 Nil 便可

自動偵察。 
智能卡過期

警告 
7 設定於過期前多少天顯示註冊證過期的警告。    

設定密碼 N/A 可設定管理員登入密碼。 
儲存 N/A 按儲存來儲存設定 
取消 N/A 按取消來回復原有設定 

 

8.4 記錄工人出勤時間 

8.4.1 讀取工人出勤記錄 

 

 
 
 讀取功能會因以下情況而不能正常運作。 

- 於 SD 卡內沒有介面檔。 
- SD 卡沒有正確插入。 
- 沒有 CF 讀卡器 或 CF 讀卡器不能正常運行。 

 按”模式”來更改讀卡器的方向 - 入或出。若系統只可設定為單一方向(入或出)，
模式按鈕不能使用。 

 若檢查模式設定為停止使用，按”開始”後，畫面將只會顯示”出勤記錄”。 
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8.4.2 出勤記錄表 

 

 
 
 於記錄工人出勤時間的畫面，按”尋找註冊證編號”來列出工人出勤歷史表。 
 這功能是用來顯視這天內的工人出勤記錄。 
 工人出勤記錄歷史表會顯示所有出和入的記錄。若要顯示”只限出”或”只限入”的

記錄，在表單選擇出或入參數。 

8.4.3 尋找日期範圍內的出勤記錄 

 

 
 
 按”日期範圍”來設定尋找出勤記錄的時段。 
 選取日期範圍後，按”確定”，系統將顯示時段內的結果。 
 系統也可顯示特定方向的出勤記錄。 
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8.4.4 使用工人註冊證編號來搜尋工人出勤記錄 

 

 
 
 按尋找註冊證編號來開啟視窗，使用者可輸入工人註冊證編號為搜尋條件。 
 按確定，然後系統將顯示與工人註冊證編號相關的出入記錄。 
 系統也可顯示特定方向的出勤記錄。 
 

 
 

 按確定回到工人出勤記錄表。 

8.4.5 上載 PDA 出勤記錄到 SATM 
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 PDA 的出勤記錄將被會放在“\[SD Card Root]\Export\Attendance_list.txt”。 
 若使用者需把 Attendance_list.txt 從 SD Card，移到 SATM 的指定目錄 (如：

C:\CRMS\Interface) 。 
 使用者需登入 SATM 工人註冊模組，及選取菜單上的項目： 

系統介面匯入一般匯入出勤記錄 
 

 
 按瀏覽來選取 PDA 的出勤記錄 (i.e. Attendance_list.txt)。  
 按匯入來匯入記錄。 

 

9 附錄 E – 經 CWRA 網站呈交勞工報表 

9.1 簡介 
 
雖然 SATM 完全版可把勞工報表呈交至 CWRA。但在某些情況下，勞工報表是需要直接呈

交至 CWRA 網站。以下兩個情況便要直接呈交至 CWRA 網站。 
1. SATM 系統沒有直接連線上網。 
2. 承建商擁有自己的電腦系統來製作報表。 

 
以下部分描述給使用者呈交報表的功能。 
 
使用 CWRA 網站前，承建商需要向 CWRA 申請勞工報表網上呈交帳戶。當成功申請帳戶，

CWRA 將提供一個呈交網上報表的使用名稱及密碼。這是管理員的帳戶，使用者可自設正

常的呈交帳戶，給其他使用者呈交勞工報表。 
 

9.2 CWRA 網站 – 網上呈交功能 

9.2.1 CWRA 登入 

9.2.1.1 登入 

 開啟電腦上的瀏覽器，輸入 CWRA 的網址，登入畫面如下圖顯示： 
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 輸入用戶名稱和密碼，按登入來進入系統。 
 按重設來清除畫面上的記錄。 

9.2.2 主頁 

 登入後，使用者可看到以下的畫面。 
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 使用者點擊相關的連結來使用 CWRA 網站內的功能。 

 

9.2.3 設定新用戶 [LRM-WEB-001] 

 點擊主頁上的連結: 設定新用戶 [LRM-WEB-001] 
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 這功能給管理員入新用戶(只限普通權限使用者)。 
 輸入”用戶名稱”、”密碼”、”英文名稱”及”中文名稱”(任意)。選擇一個不多於 8 個

字元的用戶名稱和密碼。此外，用戶名稱是不可重複於系統內。 
 設定帳戶為一個有效帳戶，選擇有效帳戶。 
 給新的使用者選擇可管理之合約，點擊及選擇”可供選擇合約”表單上的合約： 

- 按”↓↓”把所有在”可供選擇合約” 的合約轉移到”已選擇合約”。 
- 按”↓”把在” 可供選擇合約” 所選的合約轉移到”已選擇合約”。 
- 按“↑↑”把所有在” 已選擇合約”的合約移到” 可供選擇合約”。 
- 按“↑”把在”已選擇合約”所選的合約轉移到” 可供選擇合約”。 

 按儲存來新增帳戶。 
 按重設來清除畫面上的資料。 
 按返回主頁而回到主頁。 

 

9.2.4 更改/刪除用戶資料 [LRM-WEB-001] 

 點擊主頁上的連結:更改/刪除用戶資料[LRM-WEB-001] 
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 這功能給使用者更改/刪除使用者帳戶。 
 按重設來清除畫面上的資料。 
 按返回主頁而回到主頁。 
 輸入搜尋條件：”用戶名稱”及”英文名稱”，按找尋來找尋使用者，結果如下圖所

顯示： 
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 更改或刪除現存的用家，按進行欄內的更改連結。 
 按返回主頁而回到主頁。 
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 更改”用戶名稱”、”密碼”、”英文名稱”及”中文名稱” (任意)。選擇一個不多於 8
個字元的密碼。 

 設定帳戶為一個有效帳戶，選擇有效帳戶。 
 給使用者選擇合約，點擊及選擇”可供選擇合約”表單上的合約: 

- 按”↓↓”把所有在” 可供選擇合約” 的合約轉移到”已選擇合約”。 
- 按”↓”把在” 可供選擇合約” 所選的合約轉移到”已選擇合約”。 
- 按“↑↑”把所有在” 已選擇合約”的合約移到” 可供選擇合約”。 
- 按“↑”把在”已選擇合約”所選的合約轉移到” 可供選擇合約”。 

 按儲存來新增帳戶。 
 按重設把資料回到未變更前。 
 按刪除來刪除使用者帳戶。 
 按返回主頁而回到主頁。 

 

9.2.5 更改用戶密碼 [LRM-WEB-002] 

 點擊主頁上的連結:更改用戶密碼 [LRM-WEB-002] 

 
 

 這功能給使用者更改密碼。 
 使用者需要輸入”現存密碼”、”新密碼”及”確認新密碼”。新密碼不可多於 8 個英

文字母。 
 按重設來清除畫面上的資料。 
 按返回主頁而回到主頁。 
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9.2.6 更改合約資料 [LRM-WEB-003] 

 點擊主頁上的連結:更改合約資料 [LRM-WEB-003] 

 
 

 這功能給使用者設定可管理的合約資料。 
 選擇合約的搜尋條件，然後按找尋來讀取合約資料。按重設來清除畫面上的資

料。 
 搜尋結果將在表格的下方出現。 
 使用者可按預計完成日期的選擇按鈕，來更新合約的「預計完成日期」。 
 使用者可選取需要呈交的報表種類 (例：DAR，GF527，GF527A 及 QTR) 
 按呈交來儲存變更，按重設來清除。 

9.2.7 呈交每星期報表 [LRM-WEB-004] 

 點擊主頁上的連結: 呈交每星期報表 [LRM-WEB-004] 
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 這功能給使用者呈交 DAR 勞工報表。 
 從合約編號的選單中選擇要呈交報表的合約及呈交報表種類的選單選擇 DAR。 
 使用者可輸入 DAR 勞工報表的路徑或按瀏覽來尋找檔案位置。於每次 DAR 報表

呈交中，使用者要呈交每日出勤記錄(原始記錄)或 / 及每日出勤表(經修正記錄)。
若使用者需要呈交每日出勤表(經修正記錄)，必需同時呈交每日出勤表(原始記

錄)。 
 按選擇來選擇要呈交之每日出勤表日期，會顯示月曆於小視窗內。從月曆內選擇

呈交每日出勤表其中一個日期，系統會自動計算已選星期的開始日期及完結日期

將在畫面上出現。 
 
(注意: 如果月曆小視窗並沒有出現，請確認瀏覽器是否封鎖了快速顯示。如果瀏

覽器封鎖了快速顯示，請按以下步驟解除封鎖: 
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1. 按選擇 
2. 使用滑鼠右按提示字句  
3. 按永遠允許來自這個網部的快顯 
4.按 “是” 
 
關閉快顯封鎖程式: 

 在 Internet Explorer 中，按一下 [工具] 按鈕，然後按一下 [網際網路選項]，然後

按一下 [隱私權] 索引標籤。 
 在 [快顯封鎖程式] 下方，清除 [開啟快顯封鎖程式] 核取方塊，然後按一下 [確

定]。 
 並非所有的快顯視窗都可以透過快顯封鎖程式進行封鎖。請參閱 Internet Explorer 

[說明]，取得有關快顯封鎖程式的詳細資訊。) 
 

 點選下列方格來選取指定時段內的非工作日。 
 按呈交把 DAR 勞工報表傳輸至 CRMS。 
 按重設來清除畫面上的資料。 
 按返回主頁而回到主頁。 

 

1. 

2.  

3. 

4. 
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 呈交勞工報表後，會顯示收條。 
 右上方的參考編號可作日後查詢之用。 
 按返回主頁而回到主頁。 

9.2.8 呈交每月報表 (GF527, GF527A & QTR)  [LRM-WEB-004] 

9.2.8.1 呈交 GF527A 

 點擊主頁上的連結:呈交每月報表 [LRM-WEB-004]”。 
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 從合約編號的選單，選擇要呈交報表的合約。同時，也從指定分判承建商之選單

中選擇是否指定分判承建商。 
 從呈交報表種類的選單選擇 GF527A。 
 使用者可輸入 GF527A 勞工報表的路徑或按瀏覽來尋找檔案位置。使用者每次最

多只可呈交 1 個檔案。 
 從選單中選擇 GF527A 勞工報表要呈交的年份及月份。 
 按呈交把 GF527A 勞工報表傳輸至 CRMS。 
 按重設來清除畫面上的資料。 
 按返回主頁而回到主頁。 
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 呈交勞工報表後，會顯示收條。 
 右上方的參考編號可作日後查詢之用。 
 按返回主頁而回到主頁。 

 

9.2.8.2 呈交 GF527 

 點擊主頁上的連結:呈交每月報表 [LRM-WEB-004] 
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 從合約編號的選單，選擇要呈交報表的合約。同時，也從指定分判承建商之選單

中選擇是否指定分判承建商。 
 從呈交報表種類的選單選擇 GF527。 
 使用者可輸入 GF527 勞工報表的路徑或按瀏覽來尋找檔案位置。使用者每次最

多只可呈交 1 個檔案。 
 從選單中選擇 GF527 勞工報表要呈交的年份及月份。 
 按呈交把 GF527 勞工報表傳輸至 CRMS。 
 按重設來清除畫面上的資料。 
 按返回主頁而回到主頁。 

 



用戶手冊 - SATM                                          

Version 2.0  Page 90 of 130 
 
 
 

 
 

 呈交勞工報表後，會顯示收條。 
 右上方的參考編號可作日後查詢之用。 
 按返回主頁而回到主頁。 

 

9.2.8.3 呈交 QTR 

 點擊主頁上的連結:呈交每月報表 [LRM-WEB-004] 
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 從合約編號的選單，選擇要呈交報表的合約。同時，也從呈交報表種類的選單選

擇 QTR。 
 使用者可輸入 QTR 勞工報表的路徑或按瀏覽來尋找檔案位置。於每次報表呈

交，使用者需要呈交最少一份查核日勞工報表及註冊熟練技工報表：註冊熟練技

工(建築及土木工程)，註冊半熟練技工(建築及土木工程)，註冊熟練技工(建造機

械)及註冊半熟練技工(建造機械)。 
 從選單中選擇 QTR 勞工報表要呈交的年份及月份。 
 按呈交把 QTR 勞工報表傳輸至 CRMS。 
 按重設來清除畫面上的資料。 
 按返回主頁而回到主頁。 
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 呈交勞工報表後，會顯示收條。 
 右上方的參考編號可作日後查詢之用。 
 按返回主頁而回到主頁。 

9.2.9 呈交 GF527 核實結果 [LRM-WEB-005] 

 點擊主頁上的連結: 呈交 GF527 核實結果 [LRM-WEB-005] 
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 這功能給使用者更新已呈交之 GF527 的核實結果，並把核實結果設定為已檢查。

於公共合約上，GF527 需要被工程師核實。當 GF527 已被工程師核實，承建商的

使用者需要通過這功能來更新審查狀態。當 GF527 的審查狀態被更新，系統將於

第二天把電郵寄出，通知工程師審查狀態的更改。 
 選擇特定的搜尋條件：合約，合約名稱，呈交年份 / 月份，呈交報表種類，審查

狀態 及檔案下載。 
 按找尋並跟據搜尋條件來讀取記錄，搜尋結果將在表格的下方出現。 
 點選已檢查來設定已呈交檔案的審查狀態。同時，使用者可更新備註，並按呈交

來儲存更改，按重設把資料回到未更改前。 
 按下載來下載指定檔案。 
 按搜尋條件下重設來重設搜尋條件。 
 

9.2.10 下載報表電子範本 [LRM-WEB-006] 

 點擊主頁上的連結:下載報表電子範本 [LRM-WEB-006] 
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 這功能可給使用者下載最新的電子報表範本。 
 使用者只需點擊相關的連結便可下載最新的電子報表範本。 
 按返回主頁而回到主頁。 

 

9.2.11 下載最新編號表 [LRM-WEB-007] 

 點擊主頁上的連結:下載最新編號表 [LRM-WEB-007] 
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 這功能可給使用者下載最新資料編號表。 
 使用者點擊相關的連結 – “編號表” 來下載最新的資料編號表。 
 按返回主頁而回到主頁。 

9.2.12 查詢下載已呈交報表 [LRM-WEB-008] 

 點擊主頁上的連結:查詢下載已呈交報表 [LRM-WEB-008] 
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 這功能給使用者下載已呈交之勞工報表(GF527，GF527A 及查核日勞工報表 QTR) 

及能重新檢查已呈交的檔案。注意：只有連結上的檔案才可下載。 
 選擇合約，合約名稱(自動顯示)，呈交報表種類，呈交年份/月份及狀態為搜尋條

件。 
 按找尋，來跟據搜尋條件來尋找記錄。搜尋結果將在表格的下方顯示。 
 按要選取的”檔案名稱”來下載檔案。 
 按重設來重設搜尋條件。 
 按列印把表格下方的搜尋結果顯示準列印格式於另一瀏覽器上。 

 

9.2.13 查詢/下載已呈交 DAR 報表 [LRM-WEB-009] 

 點擊主頁上的連結:查詢/下載已呈交 DAR 報表 [LRM-WEB-009] 
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 這功能給使用者下載已呈交的 DAR 報表及能重新檢查那些檔案。注意：只有連

結上的檔案才可下載。 
 選擇合約，合約名稱，呈交年份/月份及狀態為搜尋條件。 
 按找尋，來跟據搜尋條件來找尋記錄。搜尋結果將在表格的下方顯示。 
 按要選取”檔案名稱”來下載檔案。 
 按重設來重設搜尋條件。 
 按列印把表格下方的搜尋結果顯示準列印格式於另一瀏覽器上。 

 

9.2.14 請求註冊證/網上呈交管理員帳戶資料 [LRM-WEB-010] 

 
 點擊主頁上的連結:請求註冊證/網上呈交管理員帳戶資料 [LRM-WEB-010] 
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 如要請求回寄驗證卡資料，從畫面上選擇驗證卡序號及按請求智能咭用戶名稱及

密碼。 
 如要請求回寄網上呈交管理帳戶資料，直接按請求網上呈交管理員帳戶及密碼。 
 呈送請求後，驗證卡資料將於第二天，電郵至承建商聯絡人的電郵地址。 
 按重設，來重設驗證卡序號。 
 按返回主頁而回到主頁。 
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10 附錄 F – SATM 介面的文字檔案定義 
 

10.1 概要 
 
因應承建商的需要，SATM 可設定為不同模式運行。因此，SATM 使用標準介面的文字檔來

傳送資料給不同的模組(工人登記模組及出勤記錄模組或承建商的電腦系統。)這附錄包括了

標準介面的文字檔設定。 
 

10.2 SATM 介面的文字檔 –工人登記模組及出勤記錄模組 / 承建商的電腦系統 
 
以下表單列出工人登記模組及出勤記錄模組/承建商的電腦系統所需的文字檔： 
 

Description Source / Destination 
Attendance Records Access Control System of 

Contractor, 
Attendance Capturing Module, 
PDA 

Trade Group CWRA 
Trade Code CWRA 
Problematic List CWRA 
Problematic Reason Code CWRA 
Contractor Code Information CWRA 
Department Code CWRA 
Country Code CWRA 
Holiday CWRA 
Authority Code CWRA 
Work Code CWRA 
Portal Path CWRA 
Sub-Contractor Information Contractor’s computer system 
  
Worker Site Registration Records Access Control System of 

Contractor, 
Attendance Capturing Module, 
PDA

Worker Trade Records Access Control System of 
Contractor, 
Attendance Capturing Module, 
PDA

Access Control List Access Control System of 
Contractor, 
Attendance Capturing Module, 
PDA

Customized Message Attendance Capturing Module, 
PDA 
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Attendance Records 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 14 14 Registration No. CHAR(14)  
15 22 8 Card Serial No. CHAR(8)  
23 32 10 Site Code VARCHAR(10)  
33 40 8 Punch Date NUMBER(8) YYYYMMDD 
41 46 6 Punch Time NUMBER(6) HHMMSS 
47 47 1 Punch Type (I – In, O – Out, 

‘-‘ – Not specified) 
CHAR(1)  

48 57 10 Card Reader Code VARCHAR(10) Card Reader 
Code 
registered in 
the CRMS. 

58 107 50 REMARK VARCHAR(50) Reference 
column for 
contractor 

108 112 5 Trade Code CHAR(5)  
113 113 1 Is_Card_Trade CHAR(1) Is the 

“practising 
trade” appears 
on the Worker 
registration 
card? 
Y – Yes, 
N –No 

114 123 10 Subcontractor Code VARCHAR(10) SATM Sub-Con 
code 

 
 
Trade Group  
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 4 4 Trade Group No CHAR(4)  
5 24 20 Trade Group Code CHAR(30)  
25 124 100 Trade Group Desc (Eng) VARCHAR(100)  
 
 
Trade Code 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 5 5 Trade Group Code CHAR(5)  
6 10 5 Trade Code CHAR(5)  
11 110 100 Trade Group Desc (Eng) VARCHAR(100)  
111 170 60 Trade Group Desc (Chi) VARCHAR(60)  
171 173 3 Skill Type (SW – Skilled 

Worker, SSW – Semi-skilled 
Worker) 

VARCHAR(3)  

174 174 1 Status (Y – Active, N – 
Inactive) 

CHAR(1)  
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Problematic List 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 14 14 Registration No. CHAR(14)  
15 22 8 Card Serial No. CHAR(8)  
23 32 10 Reason Code CHAR(10)  
 
 
Problematic Reason Code 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 10 10 Reason Code CHAR(10)  
11 110 100 Code Desc. (Eng) CHAR(100)  
111 170 60 Code Desc. (Chi) CHAR(60)  
 
 
Contractor Code Information 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 5 5 Contractor Identity Code CHAR(5)  
6 105 100 English Name CHAR(100)  
106 165 60 Chinese Name CHAR(60)  
166 166 1 Status CHAR(1)  
 
 
Department Code 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 3 3 Department Code CHAR(3)  
4 53 50 Department English Name CHAR(50)  
54 54 1 Status CHAR(1)  
 
 
Country Code 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 3 3 Country Code CHAR(3)  
4 53 50 Country English Name CHAR(50)  
54 73 20 Country Chinese Name CHAR(20)  
73 73 1 Active Flag CHAR(1)  
 
    
Holiday 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 5 5 Holiday No CHAR(3)  
6 13 8 Holiday Date CHAR(8)  
14 113 100 Holiday Description CHAR(100)  
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Authority Code 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 3 3 Authority Code CHAR(3)  
4 103 100 Authority English Name CHAR(100)  
104 123 20 Authority Chinese Name CHAR(20)  
 
 
Work Code 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 3 3 Work Code CHAR(3)  
4 53 50 Work Category CHAR(50)  
54 203 150 Work Sub-category CHAR(150)  
 
 
Portal Path 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 100 100 URL Address CHAR(100)  
 
 
Sub Contractor Information 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 10 10 Sub Contractor Code CHAR(10)  
11 50 40 English Name CHAR(40)  
51 70 20 Chinese Name CHAR(20)  
71 170 100 Address CHAR(100)  
171 270 100 Address (line 2) CHAR(100)  
271 370 100 Address (line 3) CHAR(100)  
371 470 100 Contact Person CHAR(100)  
471 510 40 Contact Phone No. CHAR(40)  
511 710 200 Remark CHAR(200)  
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Export Section 
 
Worker Site Registration records (File “C:\CRMS\Interface\worker_details.txt”) 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format Field padded 
with space * 

1 14 14 Registration No. CHAR(14)   
15 22 8 Card Serial Number CHAR(8)   
23 30 8 Issue Date  CHAR(8) YYYYMMDD 

(This is an 
obsolete field 
therefore, it is 
filled with 
empty space) 

 

31 38 8 Registration Expiry Date CHAR(8) YYYYMMDD  
39 58 20 Green Card No. VARCHAR(20)   
59 66 8 Green Card Expiry Date CHAR(8) YYYYMMDD  
67 69 3 Green Card Issuing 

Authority 
VARCHAR(3) Referring to the 

Card Issue 
Authority Code 
file  

 

70 71 2 Green Card Issuing 
Department 

VARCHAR(2) Referring to the 
Card Issuing 
Authority  
Department 
Code 

 

72 76 5 Principal Trade CHAR(5) Referring to the 
Trade Code file 

 

77 96 20 Categories VARCHAR(20)   
97 97 1 Type of Registration CHAR(1) P – Provisional  

N – Normal 
 

98 117 20 HKID / Passport No. CHAR(20)   
118 118 1 ID Type CHAR(1)   
119 121 3 Working Visa Country Code CHAR(3) Country Code  
122 129 8 Visa Valid thru CHAR(8) YYYYMMDD  
130 177 48 English Name CHAR(48)   
178 193 16 Chinese Name CHAR(16) Store max 8 

Chinese 
characters 
according to 
the Worker 
Card. The file 
uses ANSI 
encoding which 
means 2 bytes 
for every 
Chinese. 

 

194 201 8 Date Of Birth CHAR(8) YYYYMMDD  
202 202 1 Sex (M – Male, F – Female) CHAR(1)   
203 217 15 Contact Phone Number CHAR(15)  X 
218 232 15 Home Phone Number CHAR(15)  X 
233 332 100 Address Line 1 CHAR(100)  X 
333 432 100 Address Line 2 CHAR(100)  X 
433 532 100 Address Line 3 CHAR(100)  X 
533 534 2 District (HK, KL, NT) CHAR(2)  X 
535 539 5 Practising Trade CHAR(5) Referring to the 

Trade Code file 
X 

540 549 10 Sub Contractor Code VARCHAR(10)  X 
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550 649 100 Sub Contractor Name VARCHAR(100)  X 
650 749 100 Employer Name VARCHAR(100)  X 
750 757 8 Expiry of Access CHAR(8) YYYYMMDD X 
758 763 6 Customized Column for 

Contractor 
i.e. 0 for Off, 1 of On 

CHAR(6) e.g. 000000, 
001100, 
111111 

X 

764 963 200 Remarks VARCHAR(200)   
* The field marked with “X” is not applicable to SATM-Lite therefore, it will be padded with space. 
 
Worker Trade records (File “C:\CRMS\Interface\worker_trades.txt”) 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format Field padded 
with space * 

1 14 14 Registration No. CHAR(14)   
15 19 5 Trade Code CHAR(5)   
20 27 8 Issue Date CHAR(8) YYYYMMDD  
28 35 8 Expiry Date CHAR(8) YYYYMMDD  
36 36 1 Registration Type of Trade CHAR(1) ‘P’ or ‘N’  
37 86 50 Remark VARCHAR(50)  X 
* The field marked with “X” is not applicable to SATM-Lite therefore, it will be padded with space. 
 
Access Control List (File “C:\CRMS\Interface\access_control.txt”) 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 14 14 Registration No. CHAR(14)  
15 22 8 Card Serial No. CHAR(8)  
23 42 20 HKID / Passport No. CHAR(20)  
43 43 1 ID Type (1 – HKID, 2 – 

Passport) 
CHAR(1)  

44 51 8 Registration Card Expiry 
Date 

YYYYMMDD  

52 61 10 Practising Site VARCHAR(10)  
62 66 5 Practising Trade VARCHAR(5)  
67 74 8 Practising Trade Expiry Date YYYYMMDD  
75 94 20 Green Card No. VARCHAR(20)  
95 102 8 Green Card Expiry Date YYYYMMDD  
103 103 1 Is_Card_Trade CHAR(1) Is the 

“practising 
trade” appears 
on the Worker 
registration 
card? 
Y – Yes, 
N –No 

 
 
Customise Messages (File “C:\CRMS\Interface\message.txt”) 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 80 80 Customise Message  CHAR(80)  
Note: Six records in this file to represent the pre-defined six customise messages. 
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10.3 保存進出記錄的介面檔 
 
SATM 能夠保存系統內的進出記錄。保存進出記錄檔案是一個文字檔，以下是保存檔的設

定。 
 
已保存的進出記錄 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 14 14 Registration No. CHAR(14)  
15 22 8 Card Serial No. CHAR(8)  
23 32 10 Site Code VARCHAR(10)  
33 40 8 Punch Date NUMBER(8) YYYYMMDD 
41 46 6 Punch Time NUMBER(6) HHMMSS 
47 47 1 Punch Type (I – In, O – Out, 

‘-‘ – Not specified) 
CHAR(1)  

48 57 10 Card Reader Code VARCHAR(10) Card Reader 
Code 
registered in 
the CRMS. 

58 107 50 REMARK VARCHAR(50) Reference 
column for 
contractor 

108 112 5 Trade Code CHAR(5)  
113 113 1 Is_Card_Trade CHAR(1) Is the 

“practising 
trade” appears 
on the Worker 
registration 
card? 
Y – Yes, 
N –No 

114 123 10 Subcontractor Code VARCHAR(10)  
124 124 1 Type of Records VARCHAR(1) ‘R’ – Raw 

‘M’ – Manual 
 
 

 

10.4 設定 SATM 工人登記 及 報表模式 
 

SATM 可設定分散情景 (請看附錄 C – 分散設定)。正常設定 和 分散設定 的 介面檔是不同

的。這章節是,介紹分散情景使用下的介面檔。 
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Description Description 
Contract Contract Information (from registration 

module to reporting module) 
Contract Requirement Contractual Requirement for QTR (for 

registration module to reporting module) 
Site Contract Information (from registration 

module to reporting module) 
Practising Site Worker Information (from registration 

module to reporting module) 
Nominated Subcontractor Contract Information (from registration 

module to reporting module) 
Worker Name List Name list of deleted workers (from 

registration module to reporting module) 
 

 
Contract 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 20 20 Contract No VARCHAR(20)  
21 170 150 Contract Title VARCHAR(150)  
171 370 200 Contract Description VARCHAR(200)  
371 570 200 Contract Site Address VARCHAR(200)  
571 670 100 Contract Site Representative VARCHAR(100)  
671 690 20 Contract Site Representative 

Contact 
VARCHAR(20)  

691 695 5 Government Department 
Code (Client) 

VARCHAR(5)  

696 735 40 Other Client VARCHAR(40)  
736 755 20 Government Division VARCHAR(20)  
756 775 20 Government Department 

Contact 
VARCHAR(20)  

776 780 5 Main Contractor Code VARCHAR(5)  
781 783 3 Work Code VARCHAR(3)  
784 983 200 Broad Stage of Work VARCHAR(200)  
984 1003 20 Percentage Completed VARCHAR(20)  
1004 1011 8 Commencement Date DATETIME YYYYMMDD 
1012 1020 9 CWRA Contract Number VARCHAR(9)  
1021 1028 8 Practical Completion Date DATETIME YYYYMMDD 
1029 1036 8 Defect Liability DATETIME YYYYMMDD 
 
Contractual Requirement 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 20 20 Contract Number VARCHAR(20)  
21 25 5 Trade Group Number CHAR(5)  
26 28 3 Percentage for Skilled 

Workers 
INTEGER 999 

29 31 3 Percentage for Semi-skilled 
and Skilled Workers 

INTEGER 999 

 
Site 
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Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 5 5 Site Code VARCHAR(5)  
6 25 20 Site Contract No VARCHAR(20)  
26 125 100 Site Eng Description VARCHAR(100)  
126 165 40 Site Chinese Description VARCHAR(40)  
166 265 100 Site Address (1) VARCHAR(100)  
266 365 100 Site Address (2) VARCHAR(100)  
366 465 100 Site Address (3) VARCHAR(100)  
466 505 40 Site Representative VARCHAR(40)  
506 525 20 Site Representative Contact VARCHAR(20)  
526 540 15 Site Contact VARCHAR(15)  
541 541 1 Site Status CHAR(1)  
 
Practising Site 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 14 14 Registration Number VARCHAR(14)  
15 19 5 Site Code VARCHAR(5)  
 
Nominated Subcontractor 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 20 20 Contract Number CHAR(20)  
21 30 10 Subcontractor Code CHAR(10)  
31 31 1 Active Flag VARCHAR(1) Y – Yes 

N – No 
 
Worker Name List 
 
Start 
Pos 

End 
Pos 

Length Description Data Type Format 

1 14 14 Worker Registration No CHAR(14)  
15 62 48 Worker Name VARCHAR(48)  
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11 附錄 G – SATM 匯出工地每日出勤表及工人報表之建立檔案名稱

規則及預設路徑 
 

11.1 建立檔案名稱規則及預設路徑 
 

此章節說明 SATM 匯出工地每日出勤表及其他報表 (GF527, GF527A, 及 熟練及半熟練技工呈

報表 (QTR))之建立檔案名稱規則及預設路徑。以下是各類報表之規則﹕ 

 
工地每日出勤表 
 
格式: A_B_YYYY_MM_DD_99 
例子: 6WSD05_2006_08_26_01.xls 
 
標籤     描述 
A          Contract No or BD reference no 
B           Type of File 
R –        Raw data file 
C –        Consolidated data file 
YYYY_MM_DD     Start date of reporting week 
99     Version no. e.g. 01 
 
GF527 and GF527A 
 
格式: A_B_C_YYYY_MM_99 
例子: 6WSD05_MC_GF527_2006_07_01.xls 
 
標籤      描述 
A           Contract No or BD reference no 
B           Main contractor (MC) or Nominated sub-contractor (NSC) 
C           GF527 or GF527A 
YYYY     Year 
MM     Month 
99     Version no. e.g. 01 
 
熟練及半熟練技工呈報表(QTR) 
 
QTR 1 - 4 
 
格式: A_B_C_YYYY_MM_99 
例子: 6WSD05_B_SW_2006_07_01.xls 
 
標籤    描述 
A         Contract No or BD reference no 
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B     B – Building and Civil Engineering Trades 
E – E&M trades 
C     SW – Skilled Worker 
SSW – Semi-Skilled Worker 
YYYY     Year 
MM     Month 
99     Version no. e.g. 01 
 
 
QTR 5 
 
Format: A_SUM _YYYY_MM_99 
Example: 6WSD05_SUM_2006_07_01.xls 
 
Label     Description 
A     Contract No or BD reference no 
SUM     QTR summary 
YYYY     Year 
MM     Month 
99     Version no. e.g. 01 
 
 
預設匯出檔案路徑 
 
C:\CRMS\Export\  
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~ 完~ 


