
承建商承建商//工地主管的責任工地主管的責任––在在
第一階段禁止條文生效後第一階段禁止條文生效後第一階段禁止條文生效後第一階段禁止條文生效後

建造業工人註冊管理局建造業工人註冊管理局建造業工人註冊管理局建造業工人註冊管理局
Construction Workers Registration AuthorityConstruction Workers Registration Authority



內容內容

最新註冊情況及《建造業工人註冊條
例》禁止條文的實施計劃例》禁止條文的實施計劃

承建商/工地主管須知

如何申請豁免安裝讀證系統

與《條例》有關的介紹與《條例》有關的介紹

問與答



最新註冊情況最新註冊情況最新註冊情況最新註冊情況

截至2007年10月14

註冊熟練技工

(包括臨時註

冊)

38%

註冊普通工人

56%

截至2007年10月14
日，共收到213,602

38%

名工友的註冊申請，
已核實的申請人數為已核實的申請人數為
210,516。

註冊半熟練技
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註冊熟練技工(包括臨時註冊)( )

註冊半熟練技工(包括臨時註冊)

註冊普通工人

已註冊的建造業工人的分佈



禁止條文的實施計劃禁止條文的實施計劃 一一禁止條文的實施計劃禁止條文的實施計劃((一一))
管理局計劃分兩階段分兩階段實施《條例》內
的禁止條文。的禁止條文

給予業界足夠時間逐步適應禁止條文給予業界足夠時間逐步適應禁止條文
的實施

預留時間實施措施以確保各工種有足
夠的註冊熟練技工/半熟練技工



禁止條文的實施計劃禁止條文的實施計劃((二二))
第一階段

禁止未註冊的建造業工人在建造工地
進行建造工作進行建造工作

僱主只可聘用已註冊的建造業工人進僱主只可聘用已註冊的建造業工人進
行有關的建造工作

實施日期:  2007年9月1日實施日期 年 月 日



第二階段

禁止條文的實施計劃禁止條文的實施計劃((三三))
第二階段

只有指定工種的註冊熟練/半熟練技工只有指定工種的註冊熟練/半熟練技工
(包括臨時註冊)才可在建造工地進行該
等工種的建造工作等工種的建造工作

[註:註冊普通工人須在該工種的註冊
熟練/半熟練技工的指示及督導下才可
進行該工種的工作]進行該工種的工作]

管理局將在第一階段實施後，就註冊制度的推行情況進行檢
討及再徵詢各有關方面後，才公布第二階段的實施日期，討及再徵詢各有關方面後 才公布第二階段的實施日期

敬請留意管理局日後的公布



承建商承建商 工地主管須留意事項工地主管須留意事項 一一承建商承建商//工地主管須留意事項工地主管須留意事項((一一))

在《條例》內的第一階段禁止條文生在《條例》內的第一階段禁止條文生
效後，總承建商/分包商/僱主/建造
工地主管有責任確保不會僱用未註冊
的工友在其工地內進行建造工作。的工友在其工地內進行建造工作。



承建商承建商//工地主管須留意事項工地主管須留意事項((二二))承建商承建商//工地主管須留意事項工地主管須留意事項((二二))

1. 須為各首次進入工地的工友進行登記

2. 設置讀證系統，驗證工友的工人註冊

證之真偽 及提取儲存於工人註冊證證之真偽，及提取儲存於工人註冊證

內的資料，以核實、確認工友的註冊

資料



承建商承建商 工地主管須留意事項工地主管須留意事項 三三承建商承建商//工地主管須留意事項工地主管須留意事項((三三))

3. 為工友建立個人檔案，作日後呈交記錄
時用

4 記錄工友每日進出工地的時間4. 記錄工友每日進出工地的時間

5. 按《條例》規定每7日向註冊主任提交
工地每日出勤記錄(DAR)



承建商承建商//工地主管須留意事項工地主管須留意事項((四四))承建商承建商//工地主管須留意事項工地主管須留意事項((四四))

6. 在工地設置記錄冊
總承建商須設置和備存一份記錄冊，以便註總承建商須設置和備存一份記錄冊 以便註
冊建造業工人如未能應總承建商、總承建商
授權的代理人或獲授權人員要求出示其註冊
證時，可作陳述並以作記錄，有關陳述必須
保存自記錄當天起計的 24 個月期限。

但在以下兩種情況，則屬例外：

工友如在緊接要求作出出示其註冊證當日前的一日，工友如在緊接要求作出出示其註冊證當日前的一日，
已在記錄冊中作出同樣的陳述；

工友如在緊接要求作出出示其註冊證當日前的30日工友如在緊接要求作出出示其註冊證當日前的30日
內，已在記錄冊中作出2次同樣的陳述。



工人陳述記錄冊的樣式工人陳述記錄冊的樣式工人陳述記錄冊的樣式工人陳述記錄冊的樣式



申請於工地豁免安裝讀證系統申請於工地豁免安裝讀證系統 ((一一))申請於工地豁免安裝讀證系統申請於工地豁免安裝讀證系統 ((一一))

根據《條例》第58條(1)(a)及(b)，在以下
的情況下可毋須在工地提供讀證系統

1. 並未展開建造工作的工程；或

的情況下可毋須在工地提供讀證系統

2. 根據固定期保養合約(term contract for
maintenance)而對公共機構或指明機構maintenance)而對公共機構或指明機構
所擁有或以其他方式屬於該機構的任何
指明建築物進行的保養工作指明建築物進行的保養工作



申請於工地豁免安裝讀證系統申請於工地豁免安裝讀證系統((二二))申請於工地豁免安裝讀證系統申請於工地豁免安裝讀證系統((二二))

指明機構是指 :

機場管理局機場管理局

中華電力有限公司、香港電燈有限公司

香港中華煤氣有限公司

香港電車有限公司香港電車有限公司

九廣鐵路、地下鐵路

香港房屋委員會、香港房屋協會



申請於工地豁免安裝讀證系統申請於工地豁免安裝讀證系統((三三))申請於工地豁免安裝讀證系統申請於工地豁免安裝讀證系統((三三))

在審核各個豁免申請時，管理局的有關
委員會將基於下列三個元素作出考慮

建造工地的實體狀況

委員會將基於下列三個元素作出考慮

建造工地的實體狀況

位置

建造工作的價值



如何申請豁免安裝讀證系統如何申請豁免安裝讀證系統如何申請豁免安裝讀證系統如何申請豁免安裝讀證系統

須在有關建造工地展開建造工作後的7日
內(或在管理局於任何個案中容許的較長內(或在管理局於任何個案中容許的較長
限期內)提出

填妥「申請豁免於建造工地提供電子讀證填妥「申請豁免於建造工地提供電子讀證
裝置」表格，可於www.cwra.org.hk下載
後 郵寄或送遞至管理局秘書處後，郵寄或送遞至管理局秘書處

請注意：請注意：

無論工地最終是否獲得豁免，該工地仍須
向註冊主任繳交工地出勤記錄向註冊主任繳交工地出勤記錄



與與 條例條例 有關的介紹有關的介紹與與《《條例條例》》有關的介紹有關的介紹

建造業工人註冊證

承建商在展開建造工程前的準備

工地每日出勤表指明格式工地每日出勤表指明格式

提交工地每日出勤表指引



建造業工人註冊證建造業工人註冊證

建造業工人在註冊後會獲發一張智能註冊證，證上
印有獲註冊人士的相片、及其獲註冊工種及類別和
有效期等 並會以電子形式於註冊證的晶片內儲存有效期等，並會以電子形式於註冊證的晶片內儲存
獲註冊人士的相關資料。

註冊證有效期正常為3年 總承建商須在轄下的建造註冊證有效期正常為3年，總承建商須在轄下的建造
工地提供讀證系統，以驗證、提取及儲存於建造業
工人註冊證內的資料。工人註冊證內的資料



承建商在展開建造工程前的準備承建商在展開建造工程前的準備

須向管理局辦理以下的申請手續

申請公司必須填寫指定的申請表才可以獲發：

安全驗證模組咭(SAM咭) <FROM CRMS 2>

出勤記錄系統(SATM)程式軟件<隨SAM咭一併派發>出勤記錄系統(SATM)程式軟件<隨SAM咭一併派發>

網上提交報表戶口<FROM CRMS 1>

申請表內須填寫的資料包括承建商及工程合約
資料等。申請表格可於管理局網頁下載。



工地每日出勤表指明格式工地每日出勤表指明格式

工地每日出勤表 (Daily Attendance Report) 內
容包括合約編號、建造業工人註冊管理局參考
編號、工人註冊號碼、咭序號(位於建造業工人註冊

證背面右下角的號碼)/序列號(儲存於註冊證內的號碼)、拍
咭類別 拍咭日期 拍咭時間 及從事工作的咭類別、拍咭日期、拍咭時間、及從事工作的
工種代號。

工地每日出勤表應以電腦系統直接輸出的出勤
紀錄作準。若然工地每日出勤表不能如實反映
工人的實際出勤紀錄，承建商可另行修正出勤
記錄，但需要連同原始報表一起遞交至註冊主
任任。



工地每日出勤表指明格式工地每日出勤表指明格式
紀錄格式已統一使用微軟產品的試算表應用程式紀錄格式已統一使用微軟產品的試算表應用程式紀錄格式已統一使用微軟產品的試算表應用程式紀錄格式已統一使用微軟產品的試算表應用程式 ––
ExcelExcel，其樣本及格式如下：，其樣本及格式如下：

* 上圖為參考樣本，欲查看最新版本，請瀏覽管理局網頁。。



提交工地出勤表的指引提交工地出勤表的指引
向管理局提交在轄下工地展開任何建造工作後的向管理局提交在轄下工地展開任何建造工作後的
7日期間的工地每日出勤表 (DAR)，須於2個工作
日內提交及接續每段為期7日的每日出勤表(須於日內提交及接續每段為期7日的每日出勤表(須於
2個工作日內提交)；
須透過管理局網站，使用已建立的網上提交報告須透過管理局網站，使用已建立的網上提交報告
戶口以提交；

提交過程中 須輸入由管理局提供使用者名稱及提交過程中，須輸入由管理局提供使用者名稱及
密碼，進入登記戶口，選擇提交紀錄日期，以每
星期為計算單位，再加入附加檔案，按“遞交＂星期為計算單位 再加入附加檔案 按 遞交
鍵，系統會辦理提交手續，待確認後，系統會轉
換至另一畫面並確定提交手續已經辦理妥當，建
議使用者列印該頁以作記錄。



問與答問與答

建造業工人註冊管理局建造業工人註冊管理局
Construction Workers Registration AuthorityConstruction Workers Registration Authority


