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0) 基本資料
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「建築廢料智慧管理工具」是一個網上平台，使建築廢料數據的輸入、分析、驗證和儲存全面電子化。

建築廢料智慧管理工具

每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

• 容許項目業主/ 顧問及承建商
輸入，檢視及批核每日運載
記錄撮要

• 支援核對及標示錯誤資料

廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)

• 更新廢物預測

• 基於廢物預測建議減少廢物
的方法

儀表板 (Dashboard)

• 視像化廢物數據以便於監測
及追蹤

• 提供行業基準

每月廢物流向記錄表
(Monthly Waste Flow 

Table) 

• 集合每日運載記錄撮要資料
編輯每月記錄表

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)

廢物管理計劃 (Waste 

Management Plan)

• 提供廢物管理計劃範本

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)

每月報告 (Monthly 

Report)

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)
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建築廢料智慧管理工具功能及用戶角色

單元

用戶

承建商 項目業主/ 顧問

管工 環保主任 環保經理 工程監督 綠建專才

1.每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

輸入資料及上
載文件

輸入資料，上載文件及
檢視

查看 檢視及批核 查看

2.每月廢物流向記錄表

(Monthly Waste Flow 

Table)

上載文件
輸入資料，上載文件及

檢視
查看 檢視及批核

查看及分享至 

iBEAM

3.廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)
-

輸入廢物預測及獲取廢
物管理建議

檢視 查看 查看

4.廢物管理計劃 (Waste 

Management Plan)
-

下載範本及上載廢物管
理計劃

檢視 查看
查看及分享至 

iBEAM

5. 每月報告 (Monthly 

Report)
- 上載每月報告 檢視 查看 查看

6.儀表板 (Dashboard) - 分析及評測 分析及評測 - 分析及評測

兼顧管理員建立項目資料及分配用戶角色
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登入 (1/2)

輸入用戶電郵

輸入密碼

按此登入

按此重設密碼
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登錄用戶閣下的電子郵件信
箱，並複製所提供的一次性

密碼

系統會向用戶的電子郵件信
箱發送一次性密碼

輸入一次性密碼，系統將重
新導向至主頁

登入 (2/2)
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頁面指南 (1/2)

每日運載記錄撮要

每月廢物流向記錄表

廢物預測表

廢物管理計劃

載運入帳票記錄

選擇項目

選擇合同

儀表板

主頁

通知

項目設定 (只限於環保主任/環
保經理)

用戶賬號設定 登出

每月報告
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儲存記錄

刪除記錄

選擇部分

留言

批核記錄

頁面指南 (2/2)
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記錄狀況 (載運入帳票記錄)

待批核

完成記錄

已拒絕

已包括
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填寫中

待批核

第一部分已核准

第二部分已核准

記錄狀況 (每日運載記錄系統)
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通知

點擊通知以查看記錄

篩選通知標示所有已讀的通知顯示所有通知



1) 項目及用戶設立

1.1 項目申請

1.2 用戶賬號啓動

1.3 邀請用戶至組織

1.4 新增項目

1.5 邀請用戶至項目

1.6 從項目中移除用戶
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填妥並提交申請表格 (1.1)

步驟 1：按照指引填妥申
請表格

步驟 2：電郵提交申請表
格至smartwaste@cic.hk 

以供批核

步驟 3：申請一經批核，
電郵會發送至你的郵箱以
供賬號啓動。請參閲下一
頁指引以啓動你的賬號

組織管理員

mailto:smartwaste@cic.hk
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啓動用戶賬號 (1.2.1) 所有用戶

步驟 1：收到賬號啓動郵
件後，請按「啓動用戶賬
號」(“Activate Account”)

步驟 2：請按「設立」
(“set up”) 以設立你的賬號

密碼
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啓動用戶賬號 (1.2.2)

步驟 3：輸入你的密碼，
並重新輸入一次，然後按
「下一步」(“Next”)

密碼設立要求

步驟 4：按繼續，直至用
戶賬號啓動步驟完成。請

用此連結登入賬號

所有用戶

https://smartwaste.cic.hk/
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邀請用戶至組織 (1.3)

步驟 1：按「設
定」(“settings”)

訊息顯示用戶已
被成功邀請至組

織内

用戶角色 職銜

EO Environmental Officer (環保主任)

CoW Clerk of Works (工程監督) / 

RSS (駐工地人員)

FM Foreman (管工)

EM Environmental Manager (環保經理)

步驟 3：拉至頁面底部位置，輸入
用戶資料，並從下拉選單中選擇合

適的用戶角色

步驟 4：按此以確認邀
請用戶的步驟

步驟 2：按「我的組織」
(“My Organisation”)

組織管理員



18Arcadis | User Guide for Smart Waste Management Tool

新增項目 (1.4.1) 環保主任 / 環保經理

步驟 1：按「設
定」(“settings”)

步驟 2：按「項目」
(“Projects”)

步驟 3：按「建
立」(“Create”)
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新增項目 (1.4.2)

步驟 4：因應指示輸入資
料於相應位置，右方顯示
的項目資料皆屬必填部分

步驟 5：按此新
增項目(“Submit”)

已成功新增項目

若項目資料必須於項目建立後作
出修改，請聯絡支援團隊

環保主任 / 環保經理
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新增用戶至項目 (1.5)

步驟 1：按「設
定」(“settings”)

步驟 2：按「項目」
(“Projects”)

步驟 3：輸入用戶姓名並從
下拉選單中選擇用戶

已被新增至項目的用戶
將顯示於此

步驟 4：按此增
設用戶至項目

環保主任 / 環保經理
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從項目中移除用戶 (1.6)

步驟 1：按「設
定」(“settings”)

步驟 2：按「項目」
(“Projects”)

步驟 3：按此從
項目中移除用戶

環保主任 / 環保經理



2) 每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

2.1 提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

2.2 提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (築好運系統 (C·Easy))

2.3 提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第一部分

2.4 重新提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第一部分

2.5 核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第一部分

2.6 提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第二部分

2.7 核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第二部分

2.8 下載每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
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輸入載運入帳票記錄

按照處置日期整合
載運入帳票記錄

準備每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 的步驟
前往載運入帳票記錄 (“Chit Records”)

輸入例如於01-01-2023的載運入帳票記錄 (“Chit Records”)

前往每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”)

提交於01-01-2023的每日運載記錄撮要 (“Daily Record 

Summary”)

載運入帳票記錄 (“Chit Records”) 會自動出現於每日運載
記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第一部分

提交每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第一部
分以待核准

(當環境保護署的建築廢物交收記錄發佈後) 

再次開啓於01-01-2023的每日運載記錄撮要 (“Daily 

Record Summary”)

按自動輸入每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”)

第二部分

提交每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第二部
分以待核准
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提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.1)

步驟 1：按「載運入帳票記
錄」(“Chit Records”)

步驟 2：按「建立」
(“Create”)

管工 / 環保主任
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步驟 4：選擇惰
性/非惰性物料

步驟 5：選擇指定處
置設施

步驟 3：選擇傾倒日期，或按
「目前時間」選擇今天日期

步驟 6：按
此繼續

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.2)

管工 / 環保主任
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步驟 9：選擇或輸入所有欄目及行
數的資料

步驟 8：按此刪
除行數

步驟 7：按此添加行數 步驟 10：界定由項目
施工現場的不同區域
所產出的廢物（如適

用）

步驟 11：按此
繼續

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.3)

管工 / 環保主任
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步驟 12：按此簽署

步驟 16：按此提交

步驟 13：按此選擇所屬用
戶 (如適用)

步驟 14：按此選擇/ 移除
被通知用戶 (如適用)

步驟 15：輸入簽名

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.4)

管工 / 環保主任
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載運入帳票記錄
已被成功提交

重複步驟1至步驟16以提交
其他載運入帳票記錄

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.5)

管工 / 環保主任
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步驟 1：按「載運入帳票記
錄」(“Chit Records”)

步驟 2：按「築好運系統」
(“C·Easy”)

步驟 3：按此上載由築好運系統
(C·Easy) 下載的csv文件

管工 / 環保主任提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (2.2.1)
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步驟 4：csv文件的數
據已被載入

步驟 5：按此
繼續

管工 / 環保主任提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (2.2.2)

請於每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

第一部分 (2.3) 手動輸入
其他數據資料
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管工 / 環保主任

步驟 10：按此提交

步驟 7：按此選擇所屬用
戶 (如適用)

步驟 8：按此選擇/ 移除被
通知用戶 (如適用)

步驟 9：輸入簽名

步驟 6：按此簽署

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (2.2.3)
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如築好運系統 (C·Easy) 輸出不涵括所有載運
入帳票記錄，請依據此步驟以手動形式提交載

運入帳票記錄

載運入帳票記錄
已被成功提交

管工 / 環保主任提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (2.2.4)
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提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.1)

步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「建立」(“Create”)

管工 / 環保主任
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步驟 3：選擇傾倒日期，或按
「目前時間」選擇今天日期

步驟 4：選擇指定處
置設施

步驟 6：按
「儲存」 

(“Save”) 

步驟 7：按此繼續

步驟 5：插入文件連結或標示
文件儲存位置

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.2)

管工 / 環保主任

此功能仍在技術開發中，
暫不開放使用，敬請見諒
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步驟 12：按此
繼續

步驟 8：已提交的載運入帳票記
錄 (Chit Records) 會被自動傳
輸至每日運載記錄撮要 (Daily 

Record Summary)

步驟 9：如載運入帳票記錄 (Chit

Records)在每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary) 建立後提
交，可按此以更新每日運載記錄撮

要 (Daily Record Summary)

步驟 10：按此移除將要被納入至
每日運載記錄撮要 (Daily Record 

Summary) 的載運入帳票記錄
(Chit Records)

步驟 11：同時選取要排除
的多行數資料

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.3)

管工 / 環保主任
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步驟 13：按此
簽署

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.4)

管工 / 環保主任

步驟 15：按此選擇/ 移
除被通知用戶 (如適用)

步驟 14：按此選擇所屬
用戶 

步驟 16：輸入簽名

步驟 17：按此提交
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每日運載記錄撮要 (Daily 

Record Summary) 第一部
分已被成功提交

按此查看記錄

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.5)

管工 / 環保主任
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重新提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.4.1)

按此篩選記錄

步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「最近記錄」(“My 

Actions”)

步驟 3：按此作出修改

記錄狀態會顯示第一部
分已被拒絕批核

環保主任



39Arcadis | 建築廢料智慧管理工具用戶指南

步驟 5：按此繼續以
重新提交記錄

步驟 4：根據需要進
行修改

重新提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.4.2)

環保主任
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核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.5.1)

工程監督

步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「待處理」(“My 

Actions”)

步驟 3：按此檢視詳
細資料

記錄狀態會顯示每日運載記錄撮
要 (Daily Record Summary) 第一

部分仍待核准
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文件連結/ 顯示輔助文件的儲
存位置

步驟 4：按此
繼續

工程監督核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.5.2)
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步驟 5：按此
繼續

工程監督核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.5.3)
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步驟 6：按此
簽署

步驟 7：按此核
准/拒絕批核

按此展開/

檢視提交歷史

步驟 10：輸入
簽名

步驟 11：按此提交

工程監督核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.5.4)

步驟 8：按此選擇
所屬用戶

步驟 9：按此選擇/ 移除被
通知用戶 (如適用)
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記錄狀態已被更新

工程監督核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.5.5)
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步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「待處理」
(“My Records”)

記錄狀態會顯示每日運載記錄撮要(Daily 

Record Summary) 第一部分已被核准

步驟 3：按此作出修改

環保主任提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.6.1)

按此篩選記錄
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步驟 4：按此繼續

環保主任提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.6.2)
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步驟 5：按此載入環境保護
署的建築廢物交收記錄

一則訊息會彈出以提示數據已被
成功載入

從環境保護署的建築廢物交
收記錄載入的數據

此工具會自動檢查泥
車是否超重

步驟 6：按此
繼續

環保主任提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.6.3)
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步驟 7：按此簽署

環保主任提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.6.4)

步驟 8：按此選擇所屬
用戶 

步驟 9：按此選擇/ 移
除被通知用戶 (如適用)

步驟 10：輸入簽名
步驟 11：按此

提交
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記錄狀態已被提交

環保主任提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.6.5)
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步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「待處理」(“My 

Actions”)

記錄狀態會顯示每日運載記錄撮
要 (Daily Record Summary) 第二

部分仍待核准

步驟 3：按此檢視詳
細資料

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.7.1)

工程監督

按此篩選記錄
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步驟 4：按此繼續

工程監督核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.7.2)
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步驟 5：按此繼續

工程監督核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.7.3)

此工具會自動檢查泥車是
否超重

從環境保護署的建築廢物交
收記錄載入的數據
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步驟 6：按此
簽署

步驟 7：按此核
准/拒絕批核

按此檢視提交歷史

工程監督核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.7.4)

步驟 8：按此選擇所屬
用戶 

步驟 9：按此選擇/ 移
除被通知用戶 (如適用)

步驟 10：輸入簽名
步驟 11：按此提交
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記錄狀態已被更新

工程監督核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.7.5)
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下載每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
(2.8.1)

全部用戶

按此下載個別記錄

選取多項記錄，並按「下載
已選的項目」(“Export 

selected item(s)”)



3) 每月廢物流向記錄表
(Monthly Waste Flow Table)

3.1 上載文件

3.2 提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)

3.3 重新提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)

3.4 核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)

3.5 下載每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
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上載文件 (3.1.1) 管工 / 環保主任

步驟 1：按「每月廢物流向記錄表」
(“Monthly Waste Flow Table”)

步驟 2：按「上載」(“Upload”)
步驟 3：按此上載文件
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步驟 4：按此上載文件
可支援文件格式：JPG/ PNG/ PDF

上載文件 (3.1.2) 管工 / 環保主任
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步驟 9：按
此提交文件

步驟 10：按此確認
提交

步驟 6：為每份文件
選擇廢物流向

步驟 7：按此上載
更多文件

步驟 8：按此移除文
件

步驟 5：為每份文
件選擇報告月份

上載文件 (3.1.3) 管工 / 環保主任
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所有已上載文件會在此顯示

按此編輯或刪除文件

按此下載文件

上載文件 (3.1.4) 管工 / 環保主任
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提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.1)

步驟 2：按「建立」(“Create“)

步驟 1：按「每月廢物流向記錄表」
(“Monthly Waste Flow Table”)

環保主任
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步驟 3：選擇報告月份

步驟 4：選擇施工階段，每個記錄只可
選擇一個施工階段

步驟 5：選擇報告單位，每個記錄只可
選擇一個單位

步驟 6：按此繼續

環保主任提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.2)
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步驟 7：輸入資料。除「填料」
(“Imported Fill”) 以外均須填寫

環保主任提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.3)

按此上載更多文件
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環保主任提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.4)

步驟 8：輸入資料。
所有資料均須填寫

按此上載更多文件
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步驟 10：按此
繼續

步驟 9：切換至“解鎖”狀態以提交附
加文件。編輯文件後，切換至“鎖定”

狀態提交附加文件

環保主任提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.5)

已輸入的數據概要
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步驟 11：在此方格内打勾 步驟 12：按此繼續

環保主任提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.6)
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步驟 13：按此簽署
步驟 16：輸
入簽名

記錄狀態已被更新為
「待處理」

步驟 17：按此確認提交

步驟 14：按此選擇所屬用戶 

環保主任提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.7)

步驟 15：按此選擇/ 移
除被通知用戶 (如適用)
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步驟 1：按「每月廢物流向記錄表」
(“Monthly Waste Flow Table”)

步驟 2：按「待處理」
(“My Actions”)

步驟 3：按此修
改記錄

按此篩選記錄

環保主任重新提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow 
Table) (3.3.1)
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環保主任重新提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow 
Table) (3.3.2)

步驟 4：更改甲部至乙部的錯誤資料

步驟 5：切換至“解鎖”狀態以提交附加文件。編
輯文件後，切換至“鎖定”狀態提交附加文件

步驟 6：按此
繼續
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步驟 1：按「每月廢物流向記錄表」
(“Monthly Waste Flow Table”)

步驟 2：按「待處理」
(“My Actions”)

步驟 3：按此檢視記
錄

工程監督核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste 
Flow Table) (3.4.1)

按此篩選記錄
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步驟 4：按此繼續

工程監督核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste 
Flow Table) (3.4.2)
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建築廢物流向概要

非惰性物
料製造量

惰性物料製造量

步驟 5：按此
繼續

工程監督核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste 
Flow Table) (3.4.3)

按此檢視已上載
的文件
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步驟 7：按此簽署

步驟 8：按此核
准/拒絕批核 記錄狀態已更新

步驟 12：按此提交

步驟 11：輸
入簽名

工程監督核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste 
Flow Table) (3.4.4)

步驟 6：按此繼續

步驟 9：按此選擇所屬
用戶 

步驟 10：
按此選擇/ 

移除被通知
用戶 (如適

用)
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按此下載個別記錄

選取多項記錄，並按「下載已選的項
目」(“Export selected item(s)”)

全部用戶下載每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table) 
(3.5.1)



4) 廢物預測表
(Waste Forecast Table)

4.1 提交/重新提交廢物預測表 (Waste Forecast Table)

4.2 下載廢物預測表 (Waste Forecast Table)
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提交/重新提交廢物預測表 (Waste Forecast Table) (4.1.1) 環保主任

步驟 3：按此
繼續

步驟 2：按「建立」
(“Create”)

步驟 1：按「廢物預測表」
(“Waste Forecast Table”)
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步驟 4：按此
添加行數

步驟 6：選擇或輸入所有欄目及
行數的資料。請選擇重量 (噸) 或
體積 (立方米) 填寫估算數量

步驟 5：按此
刪除行數

步驟 7：根據拆建物料
和管理方法，工具將提
出相應廢物管理的建議

步驟 8：按此
繼續

提交/重新提交廢物預測表 (Waste Forecast Table) (4.1.2) 環保主任
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步驟 9：按此簽署
步驟 12：輸入

簽名 步驟 13：按此提交

記錄已被提交。 重複步驟1至步驟13

以提交新的廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)

提交/重新提交廢物預測表 (Waste Forecast Table) (4.1.3) 環保主任

步驟 10：按此選擇所屬
用戶 (如適用)

步驟 11：按此選
擇/ 移除被通知
用戶 (如適用)
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按此下載

下載廢物預測表 (Waste Forecast Table) (4.2.1) 環保主任



5) 廢物管理計劃
(Waste Management Plan)

5.1 下載廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 範本

5.2 提交/重新提交廢物管理計劃 (Waste Management Plan)

5.3 下載已提交的廢物管理計劃 (Waste Management Plan)
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下載廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 範本
(5.1.1)

步驟 2：按「範本」
(“Template”)

步驟 1：按「廢物管理計劃」
(“Waste Management Plan”)

步驟 3：按此
繼續

環保主任
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步驟 4：選擇要包含於範本内的施工階段減廢措施 步驟 5：按
此繼續

步驟 6：選擇要包含於範本内的營運階段減廢
措施

步驟 7：按
此繼續

環保主任下載廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 範本
(5.1.2)
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步驟 8：按此下載範本

範本已被下載至你
的裝置

環保主任下載廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 範本
(5.1.3)
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步驟 2：按「上載」
(“Upload”)

步驟 1：按「廢物管理計劃」
(“Waste Management Plan”)

步驟 3：按此上載文件
可支援文件格式: PDF

步驟 4：按此
繼續

提交/重新提交廢物管理計劃 (Waste Management Plan)
(5.2.1)

環保主任

若早已提交文件，可按此移除並上
載一個新文件
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步驟 5：按此簽署

步驟 8：輸入
簽名

步驟 9：按此提交

文件已被提交

提交/重新提交廢物管理計劃 (Waste Management Plan)
(5.2.2)

環保主任

步驟 6：按此選擇所屬
用戶 (如適用)

步驟 7：按此選
擇/ 移除被通知
用戶 (如適用)
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下載已提交的廢物管理計劃 (Waste Management Plan)
(5.3.1)

步驟 2：按「最近記錄」(“All 

Records”)

步驟 1：按「廢物管理計劃」
(“Waste Management Plan”)

步驟 3：按所
選記錄

環保主任
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步驟 4：按此
下載

環保主任下載已提交的廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 
(5.3.2)



6) 每月報告
(Monthly Report)

6.1 上載每月報告 (Monthly Report)



89Arcadis | User Guide for Smart Waste Management Tool

上載每月報告 (Monthly Report) (6.1.1) 環保主任

步驟 1：按「每月報告」
(“Monthly Report”)

步驟 2：按「上載」
(“Upload”)

步驟 3：輸入報告期的
開始及結束日期

步驟 4：按此上載文件

步驟 5：按此
繼續
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上載每月報告 (Monthly Report) (6.1.2)

文件已被提交

步驟 9：輸入簽
名 步驟 10：按此提交

步驟 7：按此選擇所屬用
戶 (如適用)

步驟 8：按此選擇/ 移除
被通知用戶 (如適用)

步驟 6：按此簽署

環保主任



7) 儀表板
(Dashboard & Analytics)

7.1 項目儀表板 (Project Dashboard)
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項目儀表板 (Project Dashboard) (7.1.1) 全部用戶

步驟 1：按「項目儀表板」
(“Project Dashboard”)

按此檢視不同圖表

按此篩選資料
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按此檢視項目的回收率
和行業平均水平

項目儀表板 (Project Dashboard) (7.1.2) 全部用戶



8) 支援
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技術支援

如有任何技術問題，請點擊「意見反饋」
(“Feedback”) 按鈕以提交表格，或傳送電郵至

smartwaste@cic.hk 提交問題。



www.arcadis.com

Arcadis. Improving quality of life.
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0) 基本資料
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「建築廢料智慧管理工具」是一個網上平台，使建築廢料數據的輸入、分析、驗證和儲存全面電子化。

建築廢料智慧管理工具

每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

• 容許項目業主/ 顧問及承建商
輸入，檢視及批核每日運載
記錄撮要

• 支援核對及標示錯誤資料

廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)

• 更新廢物預測

• 基於廢物預測建議減少廢物
的方法

儀表板 (Dashboard)

• 視像化廢物數據以便於監測
及追蹤

• 提供行業基準

每月廢物流向記錄表
(Monthly Waste Flow 

Table) 

• 集合每日運載記錄撮要資料
編輯每月記錄表

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)

廢物管理計劃 (Waste 

Management Plan)

• 提供廢物管理計劃範本

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)

每月報告 (Monthly 

Report)

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)
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建築廢料智慧管理工具功能及用戶角色

單元

用戶

承建商 項目業主/ 顧問

管工 環保主任 環保經理 工程監督 綠建專才

1.每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

輸入資料及上
載文件

輸入資料，上載文件及
檢視

查看 檢視及批核 查看

2.每月廢物流向記錄表

(Monthly Waste Flow 

Table)

上載文件
輸入資料，上載文件及

檢視
查看 檢視及批核

查看及分享至 

iBEAM

3.廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)
-

輸入廢物預測及獲取廢
物管理建議

檢視 查看 查看

4.廢物管理計劃 (Waste 

Management Plan)
-

下載範本及上載廢物管
理計劃

檢視 查看
查看及分享至 

iBEAM

5. 每月報告 (Monthly 

Report)
- 上載每月報告 檢視 查看 查看

6.儀表板 (Dashboard) - 分析及評測 分析及評測 - 分析及評測

兼顧管理員建立項目資料及分配用戶角色
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登入 (1/2)

輸入用戶電郵

輸入密碼

按此登入

按此重設密碼
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登錄用戶閣下的電子郵件信
箱，並複製所提供的一次性

密碼

系統會向用戶的電子郵件信
箱發送一次性密碼

輸入一次性密碼，系統將重
新導向至主頁

登入 (2/2)
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頁面指南 (1/2)

每日運載記錄撮要

每月廢物流向記錄表

廢物預測表

廢物管理計劃

載運入帳票記錄

選擇項目

選擇合同

儀表板

主頁

通知

項目設定 (只限於環保主任/環
保經理)

用戶賬號設定 登出

每月報告
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儲存記錄

刪除記錄

選擇部分

留言

批核記錄

頁面指南 (2/2)
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記錄狀況 (載運入帳票記錄)

待批核

完成記錄

已拒絕

已包括
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填寫中

待批核

第一部分已核准

第二部分已核准

記錄狀況 (每日運載記錄系統)
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通知

點擊通知以查看記錄

篩選通知標示所有已讀的通知顯示所有通知



1) 項目及用戶設立

1.1 項目申請

1.2 用戶賬號啓動

1.3 邀請用戶至組織
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填妥並提交申請表格 (1.1)

步驟 1：按照指引填妥申
請表格

步驟 2：電郵提交申請表
格至smartwaste@cic.hk 

以供批核

步驟 3：申請一經批核，
電郵會發送至你的郵箱以
供賬號啓動。請參閲下一
頁指引以啓動你的賬號

組織管理員

mailto:smartwaste@cic.hk


15Arcadis | User Guide for Smart Waste Management Tool

啓動用戶賬號 (1.2.1) 所有用戶

步驟 1：收到賬號啓動郵
件後，請按「啓動用戶賬
號」(“Activate Account”)

步驟 2：請按「設立」
(“set up”) 以設立你的賬號

密碼
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啓動用戶賬號 (1.2.2)

步驟 3：輸入你的密碼，
並重新輸入一次，然後按
「下一步」(“Next”)

密碼設立要求

步驟 4：按繼續，直至用
戶賬號啓動步驟完成。請

用此連結登入賬號

所有用戶

https://smartwaste.cic.hk/
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邀請用戶至組織 (1.3)

步驟 1：按「設
定」(“settings”)

訊息顯示用戶已
被成功邀請至組

織内

用戶角色 職銜

EO Environmental Officer (環保主任)

CoW Clerk of Works (工程監督) / 

RSS (駐工地人員)

FM Foreman (管工)

EM Environmental Manager (環保經理)

步驟 3：拉至頁面底部位置，輸入
用戶資料，並從下拉選單中選擇合

適的用戶角色

步驟 4：按此以確認邀
請用戶的步驟

步驟 2：按「我的組織」
(“My Organisation”)

組織管理員



2) 每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

2.1 核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第一部分

2.2 核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第二部分

2.3 下載每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
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輸入載運入帳票記錄

按照處置日期整合
載運入帳票記錄

準備每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 的步驟
前往載運入帳票記錄 (“Chit Records”)

輸入例如於01-01-2023的載運入帳票記錄 (“Chit Records”)

前往每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”)

提交於01-01-2023的每日運載記錄撮要 (“Daily Record 

Summary”)

載運入帳票記錄 (“Chit Records”) 會自動出現於每日運載
記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第一部分

提交每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第一部
分以待核准

(當環境保護署的建築廢物交收記錄發佈後) 

再次開啓於01-01-2023的每日運載記錄撮要 (“Daily 

Record Summary”)

按自動輸入每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”)

第二部分

提交每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第二部
分以待核准
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核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.1.1)

步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「待處理」(“My 

Actions”)

步驟 3：按此檢視詳
細資料

記錄狀態會顯示每日運載記錄撮
要 (Daily Record Summary) 第一

部分仍待核准
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文件連結/ 顯示輔助文件的儲
存位置

步驟 4：按此
繼續

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.1.2)
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步驟 5：按此
繼續

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.1.3)
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步驟 6：按此
簽署

步驟 7：按此核
准/拒絕批核

按此展開/

檢視提交歷史

步驟 10：輸入
簽名

步驟 11：按此提交

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.1.4)

步驟 8：按此選擇
所屬用戶

步驟 9：按此選擇/ 移除被
通知用戶 (如適用)
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記錄狀態已被更新

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第一部分 (2.1.5)
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步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「待處理」(“My 

Actions”)

記錄狀態會顯示每日運載記錄撮
要 (Daily Record Summary) 第二

部分仍待核准

步驟 3：按此檢視詳
細資料

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.2.1)

按此篩選記錄
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步驟 4：按此繼續

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.2.2)
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步驟 5：按此繼續

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.2.3)

此工具會自動檢查泥車是
否超重

從環境保護署的建築廢物交
收記錄載入的數據
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步驟 6：按此
簽署

步驟 7：按此核
准/拒絕批核

按此檢視提交歷史

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.2.4)

步驟 8：按此選擇所屬
用戶 

步驟 9：按此選擇/ 移
除被通知用戶 (如適用)

步驟 10：輸入簽名
步驟 11：按此提交
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記錄狀態已被更新

核准/重新核准每日運載記錄撮要 (Daily Record 
Summary) 第二部分 (2.2.5)
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下載每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
(2.3.1)

按此下載個別記錄

選取多項記錄，並按「下載
已選的項目」(“Export 

selected item(s)”)



3) 每月廢物流向記錄表
(Monthly Waste Flow Table)

3.1 核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)

3.2 下載每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
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步驟 1：按「每月廢物流向記錄表」
(“Monthly Waste Flow Table”)

步驟 2：按「待處理」
(“My Actions”)

步驟 3：按此檢視記
錄

核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste 
Flow Table) (3.1.1)

按此篩選記錄
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步驟 4：按此繼續

核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste 
Flow Table) (3.1.2)
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建築廢物流向概要

非惰性物
料製造量

惰性物料製造量

步驟 5：按此
繼續

核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste 
Flow Table) (3.1.3)

按此檢視已上載
的文件
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步驟 7：按此簽署

步驟 8：按此核
准/拒絕批核 記錄狀態已更新

步驟 12：按此提交

步驟 11：輸
入簽名

核准/重新核准每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste 
Flow Table) (3.1.4)

步驟 6：按此繼續

步驟 9：按此選擇所屬
用戶 

步驟 10：
按此選擇/ 

移除被通知
用戶 (如適

用)
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按此下載個別記錄

選取多項記錄，並按「下載已選的項
目」(“Export selected item(s)”)

下載每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table) 
(3.2.1)



4) 儀表板
(Dashboard & Analytics)

4.1 項目儀表板 (Project Dashboard)
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項目儀表板 (Project Dashboard) (4.1.1)

步驟 1：按「項目儀表板」
(“Project Dashboard”)

按此檢視不同圖表

按此篩選資料
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按此檢視項目的回收率
和行業平均水平

項目儀表板 (Project Dashboard) (4.1.2)



5) 支援
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技術支援

如有任何技術問題，請點擊「意見反饋」
(“Feedback”) 按鈕以提交表格，或傳送電郵至

smartwaste@cic.hk 提交問題。



www.arcadis.com

Arcadis. Improving quality of life.
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0) 基本資料
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「建築廢料智慧管理工具」是一個網上平台，使建築廢料數據的輸入、分析、驗證和儲存全面電子化。

建築廢料智慧管理工具

每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

• 容許項目業主/ 顧問及承建商
輸入，檢視及批核每日運載
記錄撮要

• 支援核對及標示錯誤資料

廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)

• 更新廢物預測

• 基於廢物預測建議減少廢物
的方法

儀表板 (Dashboard)

• 視像化廢物數據以便於監測
及追蹤

• 提供行業基準

每月廢物流向記錄表
(Monthly Waste Flow 

Table) 

• 集合每日運載記錄撮要資料
編輯每月記錄表

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)

廢物管理計劃 (Waste 

Management Plan)

• 提供廢物管理計劃範本

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)

每月報告 (Monthly 

Report)

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)
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建築廢料智慧管理工具功能及用戶角色

單元

用戶

承建商 項目業主/ 顧問

管工 環保主任 環保經理 工程監督 綠建專才

1.每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

輸入資料及上
載文件

輸入資料，上載文件及
檢視

查看 檢視及批核 查看

2.每月廢物流向記錄表

(Monthly Waste Flow 

Table)

上載文件
輸入資料，上載文件及

檢視
查看 檢視及批核

查看及分享至 

iBEAM

3.廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)
-

輸入廢物預測及獲取廢
物管理建議

檢視 查看 查看

4.廢物管理計劃 (Waste 

Management Plan)
-

下載範本及上載廢物管
理計劃

檢視 查看
查看及分享至 

iBEAM

5. 每月報告 (Monthly 

Report)
- 上載每月報告 檢視 查看 查看

6.儀表板 (Dashboard) - 分析及評測 分析及評測 - 分析及評測

兼顧管理員建立項目資料及分配用戶角色
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登入 (1/2)

輸入用戶電郵

輸入密碼

按此登入

按此重設密碼
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登錄用戶閣下的電子郵件信
箱，並複製所提供的一次性

密碼

系統會向用戶的電子郵件信
箱發送一次性密碼

輸入一次性密碼，系統將重
新導向至主頁

登入 (2/2)
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頁面指南 (1/2)

每日運載記錄撮要

每月廢物流向記錄表

廢物預測表

廢物管理計劃

載運入帳票記錄

選擇項目

選擇合同

儀表板

主頁

通知

項目設定 (只限於環保主任/環
保經理)

用戶賬號設定 登出

每月報告
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儲存記錄

刪除記錄

選擇部分

留言

批核記錄

頁面指南 (2/2)
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記錄狀況 (載運入帳票記錄)

待批核

完成記錄

已拒絕

已包括
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填寫中

待批核

第一部分已核准

第二部分已核准

記錄狀況 (每日運載記錄系統)
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通知

點擊通知以查看記錄

篩選通知標示所有已讀的通知顯示所有通知



1) 項目及用戶設立

1.1 項目申請

1.2 用戶賬號啓動

1.3 邀請用戶至組織

1.4 新增項目

1.5 邀請用戶至項目

1.6 從項目中移除用戶
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填妥並提交申請表格 (1.1)

步驟 1：按照指引填妥申
請表格

步驟 2：電郵提交申請表
格至smartwaste@cic.hk 

以供批核

步驟 3：申請一經批核，
電郵會發送至你的郵箱以
供賬號啓動。請參閲下一
頁指引以啓動你的賬號

組織管理員

mailto:smartwaste@cic.hk
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啓動用戶賬號 (1.2.1) 所有用戶

步驟 1：收到賬號啓動郵
件後，請按「啓動用戶賬
號」(“Activate Account”)

步驟 2：請按「設立」
(“set up”) 以設立你的賬號

密碼
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啓動用戶賬號 (1.2.2)

步驟 3：輸入你的密碼，
並重新輸入一次，然後按
「下一步」(“Next”)

密碼設立要求

步驟 4：按繼續，直至用
戶賬號啓動步驟完成。請

用此連結登入賬號

所有用戶

https://smartwaste.cic.hk/
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邀請用戶至組織 (1.3)

步驟 1：按「設
定」(“settings”)

訊息顯示用戶已
被成功邀請至組

織内

用戶角色 職銜

EO Environmental Officer (環保主任)

CoW Clerk of Works (工程監督) / 

RSS (駐工地人員)

FM Foreman (管工)

EM Environmental Manager (環保經理)

步驟 3：拉至頁面底部位置，輸入
用戶資料，並從下拉選單中選擇合

適的用戶角色

步驟 4：按此以確認邀
請用戶的步驟

步驟 2：按「我的組織」
(“My Organisation”)

組織管理員
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新增項目 (1.4.1) 環保主任 / 環保經理

步驟 1：按「設
定」(“settings”)

步驟 2：按「項目」
(“Projects”)

步驟 3：按「建
立」(“Create”)
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新增項目 (1.4.2)

步驟 4：因應指示輸入資
料於相應位置，右方顯示
的項目資料皆屬必填部分

步驟 5：按此新
增項目(“Submit”)

已成功新增項目

若項目資料必須於項目建立後作
出修改，請聯絡支援團隊

環保主任 / 環保經理
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新增用戶至項目 (1.5)

步驟 1：按「設
定」(“settings”)

步驟 2：按「項目」
(“Projects”)

步驟 3：輸入用戶姓名並從
下拉選單中選擇用戶

已被新增至項目的用戶
將顯示於此

步驟 4：按此增
設用戶至項目

環保主任 / 環保經理



21Arcadis | User Guide for Smart Waste Management Tool

從項目中移除用戶 (1.6)

步驟 1：按「設
定」(“settings”)

步驟 2：按「項目」
(“Projects”)

步驟 3：按此從
項目中移除用戶

環保主任 / 環保經理



2) 每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

2.1 提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

2.2 提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (築好運系統 (C·Easy))

2.3 提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第一部分

2.4 重新提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第一部分

2.5 提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第二部分

2.6 下載每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
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輸入載運入帳票記錄

按照處置日期整合
載運入帳票記錄

準備每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 的步驟
前往載運入帳票記錄 (“Chit Records”)

輸入例如於01-01-2023的載運入帳票記錄 (“Chit Records”)

前往每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”)

提交於01-01-2023的每日運載記錄撮要 (“Daily Record 

Summary”)

載運入帳票記錄 (“Chit Records”) 會自動出現於每日運載
記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第一部分

提交每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第一部
分以待核准

(當環境保護署的建築廢物交收記錄發佈後) 

再次開啓於01-01-2023的每日運載記錄撮要 (“Daily 

Record Summary”)

按自動輸入每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”)

第二部分

提交每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第二部
分以待核准
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提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.1)

步驟 1：按「載運入帳票記
錄」(“Chit Records”)

步驟 2：按「建立」
(“Create”)
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步驟 4：選擇惰
性/非惰性物料

步驟 5：選擇指定處
置設施

步驟 3：選擇傾倒日期，或按
「目前時間」選擇今天日期

步驟 6：按
此繼續

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.2)
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步驟 9：選擇或輸入所有欄目及行
數的資料

步驟 8：按此刪
除行數

步驟 7：按此添加行數 步驟 10：界定由項目
施工現場的不同區域
所產出的廢物（如適

用）

步驟 11：按此
繼續

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.3)
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步驟 12：按此簽署

步驟 16：按此提交

步驟 13：按此選擇所屬用
戶 (如適用)

步驟 14：按此選擇/ 移除
被通知用戶 (如適用)

步驟 15：輸入簽名

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.4)
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載運入帳票記錄
已被成功提交

重複步驟1至步驟16以提交
其他載運入帳票記錄

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(2.1.5)
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步驟 1：按「載運入帳票記
錄」(“Chit Records”)

步驟 2：按「築好運系統」
(“C·Easy”)

步驟 3：按此上載由築好運系統
(C·Easy) 下載的csv文件

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (2.2.1)
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步驟 4：csv文件的數
據已被載入

步驟 5：按此
繼續

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (2.2.2)

請於每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

第一部分 (2.3) 手動輸入
其他數據資料
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步驟 10：按此提交

步驟 7：按此選擇所屬用
戶 (如適用)

步驟 8：按此選擇/ 移除被
通知用戶 (如適用)

步驟 9：輸入簽名

步驟 6：按此簽署

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (2.2.3)
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如築好運系統 (C·Easy) 輸出不涵括所有載運
入帳票記錄，請依據此步驟以手動形式提交載

運入帳票記錄

載運入帳票記錄
已被成功提交

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (2.2.4)
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提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.1)

步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「建立」(“Create”)
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步驟 3：選擇傾倒日期，或按
「目前時間」選擇今天日期

步驟 4：選擇指定處
置設施

步驟 6：按
「儲存」 

(“Save”) 

步驟 7：按此繼續

步驟 5：插入文件連結或標示
文件儲存位置

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.2)

此功能仍在技術開發中，
暫不開放使用，敬請見諒
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步驟 12：按此
繼續

步驟 8：已提交的載運入帳票記
錄 (Chit Records) 會被自動傳
輸至每日運載記錄撮要 (Daily 

Record Summary)

步驟 9：如載運入帳票記錄 (Chit

Records)在每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary) 建立後提
交，可按此以更新每日運載記錄撮

要 (Daily Record Summary)

步驟 10：按此移除將要被納入至
每日運載記錄撮要 (Daily Record 

Summary) 的載運入帳票記錄
(Chit Records)

步驟 11：同時選取要排除
的多行數資料

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.3)
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步驟 13：按此
簽署

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.4)

步驟 15：按此選擇/ 移
除被通知用戶 (如適用)

步驟 14：按此選擇所屬
用戶 

步驟 16：輸入簽名

步驟 17：按此提交
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每日運載記錄撮要 (Daily 

Record Summary) 第一部
分已被成功提交

按此查看記錄

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.3.5)



38Arcadis | 建築廢料智慧管理工具用戶指南

重新提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.4.1)

按此篩選記錄

步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「最近記錄」(“My 

Actions”)

步驟 3：按此作出修改

記錄狀態會顯示第一部
分已被拒絕批核
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步驟 5：按此繼續以
重新提交記錄

步驟 4：根據需要進
行修改

重新提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (2.4.2)
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步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「待處理」
(“My Records”)

記錄狀態會顯示每日運載記錄撮要(Daily 

Record Summary) 第一部分已被核准

步驟 3：按此作出修改

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.5.1)

按此篩選記錄
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步驟 4：按此繼續

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.5.2)
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步驟 5：按此載入環境保護
署的建築廢物交收記錄

一則訊息會彈出以提示數據已被
成功載入

從環境保護署的建築廢物交
收記錄載入的數據

此工具會自動檢查泥
車是否超重

步驟 6：按此
繼續

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.5.3)
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步驟 7：按此簽署

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.5.4)

步驟 8：按此選擇所屬
用戶 

步驟 9：按此選擇/ 移
除被通知用戶 (如適用)

步驟 10：輸入簽名
步驟 11：按此

提交
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記錄狀態已被提交

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第二部分 (2.5.5)
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下載每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
(2.6.1)

按此下載個別記錄

選取多項記錄，並按「下載
已選的項目」(“Export 

selected item(s)”)



3) 每月廢物流向記錄表
(Monthly Waste Flow Table)

3.1 上載文件

3.2 提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)

3.3 重新提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)

3.4 下載每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
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上載文件 (3.1.1)

步驟 1：按「每月廢物流向記錄表」
(“Monthly Waste Flow Table”)

步驟 2：按「上載」(“Upload”)
步驟 3：按此上載文件
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步驟 4：按此上載文件
可支援文件格式：JPG/ PNG/ PDF

上載文件 (3.1.2)
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步驟 9：按
此提交文件

步驟 10：按此確認
提交

步驟 6：為每份文件
選擇廢物流向

步驟 7：按此上載
更多文件

步驟 8：按此移除文
件

步驟 5：為每份文
件選擇報告月份

上載文件 (3.1.3)
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所有已上載文件會在此顯示

按此編輯或刪除文件

按此下載文件

上載文件 (3.1.4)
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提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.1)

步驟 2：按「建立」(“Create“)

步驟 1：按「每月廢物流向記錄表」
(“Monthly Waste Flow Table”)
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步驟 3：選擇報告月份

步驟 4：選擇施工階段，每個記錄只可
選擇一個施工階段

步驟 5：選擇報告單位，每個記錄只可
選擇一個單位

步驟 6：按此繼續

提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.2)
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步驟 7：輸入資料。除「填料」
(“Imported Fill”) 以外均須填寫

提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.3)

按此上載更多文件
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提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.4)

步驟 8：輸入資料。
所有資料均須填寫

按此上載更多文件
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步驟 10：按此
繼續

步驟 9：切換至“解鎖”狀態以提交附
加文件。編輯文件後，切換至“鎖定”

狀態提交附加文件

提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.5)

已輸入的數據概要
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步驟 11：在此方格内打勾 步驟 12：按此繼續

提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.6)



57Arcadis | 建築廢料智慧管理工具用戶指南

步驟 13：按此簽署
步驟 16：輸
入簽名

記錄狀態已被更新為
「待處理」

步驟 17：按此確認提交

步驟 14：按此選擇所屬用戶 

提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
(3.2.7)

步驟 15：按此選擇/ 移
除被通知用戶 (如適用)
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步驟 1：按「每月廢物流向記錄表」
(“Monthly Waste Flow Table”)

步驟 2：按「待處理」
(“My Actions”)

步驟 3：按此修
改記錄

按此篩選記錄

重新提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow 
Table) (3.3.1)
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重新提交每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow 
Table) (3.3.2)

步驟 4：更改甲部至乙部的錯誤資料

步驟 5：切換至“解鎖”狀態以提交附加文件。編
輯文件後，切換至“鎖定”狀態提交附加文件

步驟 6：按此
繼續
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按此下載個別記錄

選取多項記錄，並按「下載已選的項
目」(“Export selected item(s)”)

下載每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table) 
(3.4.1)



4) 廢物預測表
(Waste Forecast Table)

4.1 提交/重新提交廢物預測表 (Waste Forecast Table)

4.2 下載廢物預測表 (Waste Forecast Table)
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提交/重新提交廢物預測表 (Waste Forecast Table) (4.1.1)

步驟 3：按此
繼續

步驟 2：按「建立」
(“Create”)

步驟 1：按「廢物預測表」
(“Waste Forecast Table”)
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步驟 4：按此
添加行數

步驟 6：選擇或輸入所有欄目及
行數的資料。請選擇重量 (噸) 或
體積 (立方米) 填寫估算數量

步驟 5：按此
刪除行數

步驟 7：根據拆建物料
和管理方法，工具將提
出相應廢物管理的建議

步驟 8：按此
繼續

提交/重新提交廢物預測表 (Waste Forecast Table) (4.1.2)
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步驟 9：按此簽署
步驟 12：輸入

簽名 步驟 13：按此提交

記錄已被提交。 重複步驟1至步驟13

以提交新的廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)

提交/重新提交廢物預測表 (Waste Forecast Table) (4.1.3)

步驟 10：按此選擇所屬
用戶 (如適用)

步驟 11：按此選
擇/ 移除被通知
用戶 (如適用)
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按此下載

下載廢物預測表 (Waste Forecast Table) (4.2.1)



5) 廢物管理計劃
(Waste Management Plan)

5.1 下載廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 範本

5.2 提交/重新提交廢物管理計劃 (Waste Management Plan)

5.3 下載已提交的廢物管理計劃 (Waste Management Plan)
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下載廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 範本
(5.1.1)

步驟 2：按「範本」
(“Template”)

步驟 1：按「廢物管理計劃」
(“Waste Management Plan”)

步驟 3：按此
繼續
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步驟 4：選擇要包含於範本内的施工階段減廢措施 步驟 5：按
此繼續

步驟 6：選擇要包含於範本内的營運階段減廢
措施

步驟 7：按
此繼續

下載廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 範本
(5.1.2)
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步驟 8：按此下載範本

範本已被下載至你
的裝置

下載廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 範本
(5.1.3)
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步驟 2：按「上載」
(“Upload”)

步驟 1：按「廢物管理計劃」
(“Waste Management Plan”)

步驟 3：按此上載文件
可支援文件格式: PDF

步驟 4：按此
繼續

提交/重新提交廢物管理計劃 (Waste Management Plan)
(5.2.1)

若早已提交文件，可按此移除並上
載一個新文件
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步驟 5：按此簽署

步驟 8：輸入
簽名

步驟 9：按此提交

文件已被提交

提交/重新提交廢物管理計劃 (Waste Management Plan)
(5.2.2)

步驟 6：按此選擇所屬
用戶 (如適用)

步驟 7：按此選
擇/ 移除被通知
用戶 (如適用)
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下載已提交的廢物管理計劃 (Waste Management Plan)
(5.3.1)

步驟 2：按「最近記錄」(“All 

Records”)

步驟 1：按「廢物管理計劃」
(“Waste Management Plan”)

步驟 3：按所
選記錄
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步驟 4：按此
下載

下載已提交的廢物管理計劃 (Waste Management Plan) 
(5.3.2)



6) 每月報告
(Monthly Report)

6.1 上載每月報告 (Monthly Report)
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上載每月報告 (Monthly Report) (6.1.1)

步驟 1：按「每月報告」
(“Monthly Report”)

步驟 2：按「上載」
(“Upload”)

步驟 3：輸入報告期的
開始及結束日期

步驟 4：按此上載文件

步驟 5：按此
繼續
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上載每月報告 (Monthly Report) (6.1.2)

文件已被提交

步驟 9：輸入簽
名 步驟 10：按此提交

步驟 7：按此選擇所屬用
戶 (如適用)

步驟 8：按此選擇/ 移除
被通知用戶 (如適用)

步驟 6：按此簽署



7) 儀表板
(Dashboard & Analytics)

7.1 項目儀表板 (Project Dashboard)
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項目儀表板 (Project Dashboard) (7.1.1)

步驟 1：按「項目儀表板」
(“Project Dashboard”)

按此檢視不同圖表

按此篩選資料
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按此檢視項目的回收率
和行業平均水平

項目儀表板 (Project Dashboard) (7.1.2)



8) 支援
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技術支援

如有任何技術問題，請點擊「意見反饋」
(“Feedback”) 按鈕以提交表格，或傳送電郵至

smartwaste@cic.hk 提交問題。



www.arcadis.com

Arcadis. Improving quality of life.
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0) 基本資料
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「建築廢料智慧管理工具」是一個網上平台，使建築廢料數據的輸入、分析、驗證和儲存全面電子化。

建築廢料智慧管理工具

每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

• 容許項目業主/ 顧問及承建商
輸入，檢視及批核每日運載
記錄撮要

• 支援核對及標示錯誤資料

廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)

• 更新廢物預測

• 基於廢物預測建議減少廢物
的方法

儀表板 (Dashboard)

• 視像化廢物數據以便於監測
及追蹤

• 提供行業基準

每月廢物流向記錄表
(Monthly Waste Flow 

Table) 

• 集合每日運載記錄撮要資料
編輯每月記錄表

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)

廢物管理計劃 (Waste 

Management Plan)

• 提供廢物管理計劃範本

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)

每月報告 (Monthly 

Report)

• 支援提交至 iBEAM (綠建環
評項目適用)
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建築廢料智慧管理工具功能及用戶角色

單元

用戶

承建商 項目業主/ 顧問

管工 環保主任 環保經理 工程監督 綠建專才

1.每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

輸入資料及上
載文件

輸入資料，上載文件及
檢視

查看 檢視及批核 查看

2.每月廢物流向記錄表

(Monthly Waste Flow 

Table)

上載文件
輸入資料，上載文件及

檢視
查看 檢視及批核

查看及分享至 

iBEAM

3.廢物預測表 (Waste 

Forecast Table)
-

輸入廢物預測及獲取廢
物管理建議

檢視 查看 查看

4.廢物管理計劃 (Waste 

Management Plan)
-

下載範本及上載廢物管
理計劃

檢視 查看
查看及分享至 

iBEAM

5. 每月報告 (Monthly 

Report)
- 上載每月報告 檢視 查看 查看

6.儀表板 (Dashboard) - 分析及評測 分析及評測 - 分析及評測

兼顧管理員建立項目資料及分配用戶角色
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登入 (1/2)

輸入用戶電郵

輸入密碼

按此登入

按此重設密碼
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登錄用戶閣下的電子郵件信
箱，並複製所提供的一次性

密碼

系統會向用戶的電子郵件信
箱發送一次性密碼

輸入一次性密碼，系統將重
新導向至主頁

登入 (2/2)
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頁面指南 (1/2)

每日運載記錄撮要

每月廢物流向記錄表

廢物預測表

廢物管理計劃

載運入帳票記錄

選擇項目

選擇合同

儀表板

主頁

通知

項目設定 (只限於環保主任/環
保經理)

用戶賬號設定 登出

每月報告
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儲存記錄

刪除記錄

選擇部分

留言

批核記錄

頁面指南 (2/2)
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記錄狀況 (載運入帳票記錄)

待批核

完成記錄

已拒絕

已包括
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填寫中

待批核

第一部分已核准

第二部分已核准

記錄狀況 (每日運載記錄系統)
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通知

點擊通知以查看記錄

篩選通知標示所有已讀的通知顯示所有通知



1) 每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

1.1 提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

1.2 提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (築好運系統 (C·Easy))

1.3 提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 第一部分

1.4 下載每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
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輸入載運入帳票記錄

按照處置日期整合
載運入帳票記錄

準備每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary) 的步驟
前往載運入帳票記錄 (“Chit Records”)

輸入例如於01-01-2023的載運入帳票記錄 (“Chit Records”)

前往每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”)

提交於01-01-2023的每日運載記錄撮要 (“Daily Record 

Summary”)

載運入帳票記錄 (“Chit Records”) 會自動出現於每日運載
記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第一部分

提交每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第一部
分以待核准

(當環境保護署的建築廢物交收記錄發佈後) 

再次開啓於01-01-2023的每日運載記錄撮要 (“Daily 

Record Summary”)

按自動輸入每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”)

第二部分

提交每日運載記錄撮要 (“Daily Record Summary”) 第二部
分以待核准
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提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(1.1.1)

步驟 1：按「載運入帳票記
錄」(“Chit Records”)

步驟 2：按「建立」
(“Create”)
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步驟 4：選擇惰
性/非惰性物料

步驟 5：選擇指定處
置設施

步驟 3：選擇傾倒日期，或按
「目前時間」選擇今天日期

步驟 6：按
此繼續

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(1.1.2)
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步驟 9：選擇或輸入所有欄目及行
數的資料

步驟 8：按此刪
除行數

步驟 7：按此添加行數 步驟 10：界定由項目
施工現場的不同區域
所產出的廢物（如適

用）

步驟 11：按此
繼續

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(1.1.3)
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步驟 12：按此簽署

步驟 16：按此提交

步驟 13：按此選擇所屬用
戶 (如適用)

步驟 14：按此選擇/ 移除
被通知用戶 (如適用)

步驟 15：輸入簽名

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(1.1.4)
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載運入帳票記錄
已被成功提交

重複步驟1至步驟16以提交
其他載運入帳票記錄

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) (批量提交)

(1.1.5)
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步驟 1：按「載運入帳票記
錄」(“Chit Records”)

步驟 2：按「築好運系統」
(“C·Easy”)

步驟 3：按此上載由築好運系統
(C·Easy) 下載的csv文件

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (1.2.1)



21Arcadis | 建築廢料智慧管理工具用戶指南

步驟 4：csv文件的數
據已被載入

步驟 5：按此
繼續

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (1.2.2)

請於每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary)

第一部分 (2.3) 手動輸入
其他數據資料
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步驟 10：按此提交

步驟 7：按此選擇所屬用
戶 (如適用)

步驟 8：按此選擇/ 移除被
通知用戶 (如適用)

步驟 9：輸入簽名

步驟 6：按此簽署

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (1.2.3)
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如築好運系統 (C·Easy) 輸出不涵括所有載運
入帳票記錄，請依據此步驟以手動形式提交載

運入帳票記錄

載運入帳票記錄
已被成功提交

提交載運入帳票記錄 (Chit Records) 
(築好運系統 (C·Easy)) (1.2.4)
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提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (1.3.1)

步驟 1：按「每日運載記錄撮要」
(“Daily Record Summary”)

步驟 2：按「建立」(“Create”)
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步驟 3：選擇傾倒日期，或按
「目前時間」選擇今天日期

步驟 4：選擇指定處
置設施

步驟 6：按
「儲存」 

(“Save”) 

步驟 7：按此繼續

步驟 5：插入文件連結或標示
文件儲存位置

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (1.3.2)

此功能仍在技術開發中，
暫不開放使用，敬請見諒
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步驟 12：按此
繼續

步驟 8：已提交的載運入帳票記
錄 (Chit Records) 會被自動傳
輸至每日運載記錄撮要 (Daily 

Record Summary)

步驟 9：如載運入帳票記錄 (Chit

Records)在每日運載記錄撮要
(Daily Record Summary) 建立後提
交，可按此以更新每日運載記錄撮

要 (Daily Record Summary)

步驟 10：按此移除將要被納入至
每日運載記錄撮要 (Daily Record 

Summary) 的載運入帳票記錄
(Chit Records)

步驟 11：同時選取要排除
的多行數資料

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (1.3.3)
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步驟 13：按此
簽署

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (1.3.4)

步驟 15：按此選擇/ 移
除被通知用戶 (如適用)

步驟 14：按此選擇所屬
用戶 

步驟 16：輸入簽名

步驟 17：按此提交



28Arcadis | 建築廢料智慧管理工具用戶指南

每日運載記錄撮要 (Daily 

Record Summary) 第一部
分已被成功提交

按此查看記錄

提交每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
第一部分 (1.3.5)
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下載每日運載記錄撮要 (Daily Record Summary)
(1.4.1)

按此下載個別記錄

選取多項記錄，並按「下載
已選的項目」(“Export 

selected item(s)”)



2) 每月廢物流向記錄表
(Monthly Waste Flow Table)

2.1 上載文件

2.2 下載每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table)
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上載文件 (2.1.1)

步驟 1：按「每月廢物流向記錄表」
(“Monthly Waste Flow Table”)

步驟 2：按「上載」(“Upload”)
步驟 3：按此上載文件
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步驟 4：按此上載文件
可支援文件格式：JPG/ PNG/ PDF

上載文件 (2.1.2)
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步驟 9：按
此提交文件

步驟 10：按此確認
提交

步驟 6：為每份文件
選擇廢物流向

步驟 7：按此上載
更多文件

步驟 8：按此移除文
件

步驟 5：為每份文
件選擇報告月份

上載文件 (2.1.3)



34Arcadis | 建築廢料智慧管理工具用戶指南

所有已上載文件會在此顯示

按此編輯或刪除文件

按此下載文件

上載文件 (2.1.4)
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按此下載個別記錄

選取多項記錄，並按「下載已選的項
目」(“Export selected item(s)”)

下載每月廢物流向記錄表 (Monthly Waste Flow Table) 
(2.2.1)



3) 儀表板
(Dashboard & Analytics)

3.1 項目儀表板 (Project Dashboard)
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項目儀表板 (Project Dashboard) (3.1.1)

步驟 1：按「項目儀表板」
(“Project Dashboard”)

按此檢視不同圖表

按此篩選資料
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按此檢視項目的回收率
和行業平均水平

項目儀表板 (Project Dashboard) (3.1.2)



4) 支援
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技術支援

如有任何技術問題，請點擊「意見反饋」
(“Feedback”) 按鈕以提交表格，或傳送電郵至

smartwaste@cic.hk 提交問題。



www.arcadis.com

Arcadis. Improving quality of life.
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