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施工說明書 – 切割工序 

1. 此工程涉及熱工序

2. 此工程不涉及密閉空間作業

3. 此工程不涉及電力工作

4. 此工程不涉及高空工作

5. 由於此工程涉及熱工序,需由合資格人士進行熱工序操作

6. 施工前,須由現場工程科文進行動態風險評估

7. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,反光衣,安全鞋,保護衣,燒焊手套)

8. 使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域

9. 如涉及離地工作,需使用離地面高度少於2米並設有護欄的梯台

10. 工序進行前作出風險評估

11. 確保氣樽已進行氣體洩漏測試、易燃及爆炸物料遠離工序範圍
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12. 取得有關切割物的資料,清楚其原本的用途

13. 確保切割前將所有可燃/易燃液體清除

14. 確保工作區域配備滅火設備(滅火筒、防火墊)

15. 使用吹風機保持工作環境通風

16. 發出熱工序許可證(火紙)

17. 完成切割工序後檢查及確認有關工作已完成後, 在「熱工序許可證」上作註銷簽署

18. 完成後還原施工現場
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施工說明書 – 密閉空間工程 

1. 工程不涉及熱工序

2. 工程涉及密閉空間作業

3. 工程不涉及電力工作

4. 工程不涉及高空工作

5. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,反光衣,安全鞋,手套,全身式安全帶,三腳架及

防墮器,頭燈/手燈,呼吸器,通訊設備,警報器).

6. 施工前由合資格人士進行危險評估/動態風險評估並使用空氣監測儀器

7. 在進行危險評估時，如合資格人士認為工作環境可能有不良的改變，他須建議一個連

續性或定期性的工作環境監察。

8. 進入密閉空間的工作人員必須為合資格人士

9. 於密閉空間工作前,須由指定人員簽發工作許可

10. 須在密閉空間入口的當眼處,張貼危險評估報告及工作許可證

11. 確認可以施工後使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域
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12. 確保關閉及鎖上會影響密閉空間的喉管/供應管,並掛上警告牌

13. 設置攝影儀器在整段工作期間(包括進出密閉空間）拍攝視頻,作為督導及記錄用途

14. 當工作人員進入密閉空間工作前 ,必須事前進行通風程序 ,約 30 分鐘

15. 最少安排一名救援人員(密閉空間外),負責全程在外面看守 ,並且與進入密閉空間

人員保持通話暢通

16. 當工序在密閉空間內進行時亦必須持續通風

17. 進入密閉空間工作人員須登記每一位人員的姓名及進入時間
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18. 於主入口全程進行錄影 ,直至最後一位人員離開 ,方可停止錄影

19. 當到達「工作許可證」所規定的時限時 ,工作人員必須離開密閉空間。如須延長

工作時間 ,則必須重新申請「工作許可證」。

20. 密閉空間工作完成後應在「工作許可證」上作註銷簽署

21. 完成工作後清理現場及還原施工區域
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施工說明書 – 打拆工程 

1. 工程不涉及熱工序

2. 工程不涉及密閉空間作業

3. 工程不涉及電力工作

4. 工程不涉及高空工作

5. 施工前,須由現場工程科文進行動態風險評估

6. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,護目鏡,防塵口罩,反光衣,安全鞋,手套,安全

帶)

7. 使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域,並於不需打拆部分使用中空板/馬路膠紙鋪設保

護
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8. 如涉及離地工作,需使用離地面高度少於2米並設有護欄的梯台

9. 開始打拆工程前確保附近已清空施工區域

10. 施工期間須配戴護目鏡及3M防塵口罩

11. 打拆工程中禁止從高處拋擲物料,必需使用搬運方式搬運至地面

12. 由其他工程人員協助將物料搬運至地面

13. 打拆工程完成後清理及還原施工現場
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施工說明書 - 挖地工程 

1. 工程不涉及熱工序

2. 工程涉及密閉空間作業

3. 工程不涉及電力工作

4. 工程不涉及高空工作

5. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,反光衣,安全鞋,手套,全身式安全帶,三腳架及

防墮器,頭燈/手燈,呼吸器,通訊設備,警報器).

6. 如密閉空間屬於地下工程

․須由合資格人士制定施工方案,以及檢驗井壁鞏固工程及所使用的支撐 

․設置撐架、護土牆或其他支撐物加以鞏固，以 防止坍塌 

․清除坑內的積水(包括地下水) 

․深度大於 2 米的井穴須設有雙圍欄和踢腳板 

․緊急出口須設置梯具,該梯具須適當連接於井壁上 

․深度大於 20 米的地下空間工作,須採用機動設備運送工作人員 

․採用升降吊桶運送物料時,須採用適當的措施防止物料下墮。 

7. 施工前由合資格人士進行危險評估並使用空氣監測儀器
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8. 在進行危險評估時，如合資格人士認為工作環境可能有不良的改變，他須建議一個連

續性或定期性的工作環境監察。

9. 進入密閉空間的工作人員必須為合資格人士

10. 於密閉空間工作前,須由指定人員簽發工作許可

11. 須在密閉空間入口的當眼處,張貼危險評估報告及工作許可證

12. 確認可以施工後使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域
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13. 設置攝影儀器在整段工作期間(包括進出密閉空間）拍攝視頻,作為督導及記錄用途

14. 當工作人員進入密閉空間工作前 ,必須事前進行通風程序 ,約 30 分鐘

15. 最少安排一名救援人員(密閉空間外) ,負責全程在外面看守 ,並且與進入密閉空間

人員保持通話暢通

16. 進入密閉空間工作人員須登記每一位人員的姓名及進入時間

17. 於主入口全程進行錄影 ,直至最後一位人員離開 ,方可停止錄影

18. 當工序在密閉空間內進行時亦必須持續通風

19. 當到達「工作許可證」所規定的時限時 ,工作人員必須離開密閉空間。如須延長

工作時間 ,則必須重新申請「工作許可證」。
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20. 密閉空間工作完成後應在「工作許可證」上作註銷簽署

21. 完成工作後清理現場及還原施工區域
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施工說明書 - 檢查及維修樓層窗戶 

1. 工程不涉及熱工序

2. 工程不涉及密閉空間作業

3. 工程不涉及電力工作

4. 工程不涉及高空工作

5. 施工前,須由現場工程科文進行動態風險評估

6. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,反光衣,安全鞋,手套)

7. 使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域,並評估檢查及維修窗戶可能受影響範圍進行圍

封,以避免意外發生

8. 如涉及離地工作,需使用離地面高度少於2米並設有護欄的梯台

9. 進行維修前先檢查窗戶,確認窗戶會否出現墜下風險
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10. 如發現窗戶有墜下風險,需要使用物件將窗戶固定以防窗戶墜下 

11. 確保窗戶已經可以安全後進行維修 

12. 維修完成後進行測試確保安全 

13. 工作完成後清理及還原施工現場 
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施工說明書 - 更換/維修燈具 

1. 工程不涉及熱工序

2. 工程不涉及密閉空間作業

3. 工程涉及電力工作

4. 工程不涉及高空工作

5. 由於此工程涉及電力工作,需由註冊電業工程人員作行

6. 施工前,須由現場工程科文進行動態風險評估

7. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,護目鏡,反光衣,安全鞋,手套,安全帶)

8. 使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域

9. 如涉及離地工作,需使用離地面高度少於2米並設有護欄的梯台
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10. 進行維修工作前,先關閉燈具電源,並確保維修期間持續斷電

11. 完成上鎖並掛上告示牌程序

12. 完成維修工作後復原電源並測試燈具運作是否正常

13. 工作完成後清理及還原施工現場
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施工說明書 - 氣燒焊工序 

1. 此工程涉及熱工序

2. 此工程不涉及密閉空間作業

3. 此工程不涉及電力工作

4. 此工程不涉及高空工作

5. 由於此工程涉及熱工序,需由合資格人士進行熱工序操作

6. 施工前,須由現場工程科文進行動態風險評估

7. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,護目鏡,反光衣,安全鞋,保護衣,燒焊手套)

8. 使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域

9. 如涉及離地工作,需使用離地面高度少於2米並設有護欄的梯台

10. 工序進行前作出風險評估

11. 確保氣樽已進行氣體洩漏測試、易燃及爆炸物料遠離工序範圍
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12. 取得有關焊接物的資料,清楚其原本的用途

13. 確保焊接前將所有可燃/易燃液體清除

14. 確保工作區域配備滅火設備(滅火筒、防火墊)

15. 使用吹風機保持工作環境通風

16. 發出熱工序許可證(火紙)

17. 完成氣燒焊工序後檢查及確認有關工作已完成後, 在「熱工序許可證」上作註銷簽

署

18. 進行測試並於測試完成後還原施工現場



1 

施工說明書 – 沙井工作(涉及入井工作) 

1. 工程不涉及熱工序

2. 工程涉及密閉空間作業

3. 工程不涉及電力工作

4. 工程不涉及高空工作

5. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,反光衣,安全鞋,手套,全身式安全帶,三腳架及

防墮器,頭燈/手燈,呼吸器,通訊設備,警報器).

6. 施工前由合資格人士進行危險評估/動態風險評估並使用空氣監測儀器

7. 在進行危險評估時，如合資格人士認為工作環境可能有不良的改變，他須建議一個連

續性或定期性的工作環境監察。

8. 進入密閉空間的工作人員必須為合資格人士

9. 於密閉空間工作前,須由指定人員簽發工作許可

10. 須在密閉空間入口的當眼處,張貼危險評估報告及工作許可證

11. 確認可以施工後使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域
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12. 截封所有連接沙井的喉管,防止有危險氣體進入井內

13. 清除積聚於沙井內的污水淤泥,以免積藏於其內的毒氣或有害氣體在工作中釋出,危害

井內工人安全

14. 設置攝影儀器在整段工作期間(包括進出密閉空間）拍攝視頻,作為督導及記錄用途

15. 當工作人員進入密閉空間工作前 ,必須事前進行通風程序 ,約 30 分鐘
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16. 最少安排一名救援人員(密閉空間外) ,負責全程在外面看守 ,並且與進入密閉空間

人員保持通話暢通

17. 當工序在密閉空間內進行時亦必須持續通風

18. 進入密閉空間工作人員須登記每一位人員的姓名及進入時間

19. 當工序在密閉空間內進行時亦必須持續通風

20. 當到達「工作許可證」所規定的時限時 ,工作人員必須離開密閉空間。如須延長

工作時間 ,則必須重新申請「工作許可證」

21. 密閉空間工作完成後應在「工作許可證」上作註銷簽署

22. 完成工作後清理現場及還原施工區域
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施工說明書 – 電力工程 

1. 此工程不涉及熱工序

2. 此工程不涉及密閉空間作業

3. 此工程涉及電力工作

4. 此工程不涉及高空工作

5. 由於此工程涉及電力工作,需由註冊電業工程人員執行

6. 施工前,須由現場工程科文進行動態風險評估

7. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,反光衣,安全鞋,絕緣手套,)

8. 使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域

9. 如涉及離地工作,需使用離地面高度少於2米並設有護欄的梯台

10. 由註冊電業工程人員關閉電箱的總開關
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11. 完成上鎖並掛上告示牌程序

12. 維修工作完成後確保維修人員已妥善完成工程

13. 由註冊電業工程人員解鎖及解除告示牌並復位總開關

14. 進行電力測試並於測試完成後還原施工現場
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施工說明書 - 電燒焊工序 

1. 此工程涉及熱工序

2. 此工程不涉及密閉空間作業

3. 此工程不涉及電力工作

4. 此工程不涉及高空工作

5. 由於此工程涉及熱工序,需由合資格人士進行熱工序操作

6. 施工前,須由現場工程科文進行動態評估

7. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,護目鏡,反光衣,安全鞋,保護衣,燒焊手套)

8. 使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域

9. 如涉及離地工作,需使用離地面高度少於2米並設有護欄的梯台

10. 工序進行前作出風險評估

11. 電焊機已檢查安全可用(有空載降壓器、已接地及沒有損毀)
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12. 取得有關焊接物的資料,清楚其原本的用途

13. 確保焊接前將所有可燃/易燃液體排清除

14. 確保工作區域配備滅火設備(滅火筒、防火墊)

15. 使用吹風機保持工作環境通風

16. 發出熱工序許可證(火紙)

17. 完成電燒焊工序後檢查及確認有關工作已完成後, 在「熱工序許可證」上作註銷簽

署

18. 進行測試並於測試完成後還原施工現場
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施工說明書 - 高位洗冷氣 

1. 工程不涉及熱工序

2. 工程不涉及密閉空間作業

3. 工程涉及電力工作

4. 工程不涉及高空工作

5. 由於此工程涉及電力/空氣調節裝置工作,需由註冊電業人員執行

6. 施工前,須由現場工程科文進行動態風險評估

7. 施工前確認工程人員穿戴合適PPE(安全帽,反光衣,安全鞋,手套)

8. 使用圍欄/危險警告膠帶圍封施工區域及適當地於施工區域鋪設保護

9. 如涉及離地工作,需使用離地面高度少於2米並設有護欄的梯台
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10. 進行清洗工作前先測試冷氣是否正常運行

11. 如冷氣運行正常,先關閉電源,並確保清洗期間持續斷電

12. 完成上鎖並掛上告示牌程序

13. 確認斷電後拆除冷氣部件進行清洗冷氣工作

14. 完成後裝回冷氣部件,安裝前需確保部件已乾透

15. 清洗工作完成後復原電源並測試冷氣是否運行正常

16. 工作完成後清理及還原施工現場
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